INNOPARK Nonprofit Korlatolt Felelosségin Tarsasag

belsd visszaélés-bejelentési rendszer
miikodtetésérdl szolo szabalyzata

1./ Bevezeto rendelkezéscek

Az Orszaggyiilés Magyarorszag korrupeio elleni fellépésével dsszhangban vallalt nemzetkiizi jogi és
eurdpai unids jogi kitelezettsépeire figvelemmel, biztositva a bejelenték minél teljesebh védelme
¢rdekében szilkséges intézkedéseket. a bejelentésck jelentdségét a maganszektorban is elismerve
megalkotta a panaszokrol, a kizérdekil bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével
dsszelliggd szabalvokrol szala 2023, évi XXV, trvényl fu tovabbiakban: ,, Panasztirvény”), exeel az
INNOPARK Nonprofit Korlitolt Felelosségii Tarsasag (a tovahbiakhan. ,, Tiarsasdag”) szamira is
kistelezéivé téve a belsd visszadlés-bejelentési rendszer (a fovahhiakban: , Belsd visszaélés-befelentési
rendszer”) 1étrehozasat.

11/ Fogalom meghatarozasok

Panasz:

A panasz olvan kérelem, amely egyéni jog - vagy érdeksérelem megsziintelésére irdnyul, és elintézése
nem tartozik mas — igy kiilonéisen birosagl, kiizigazgatasi — cljards hatalya ald. A panasz javaslatol is
tartalmazhat.

Kizérdekil bejelentés;

A kozérdekil bejelentés olyan koriilményre hivja fel a fgyelmet, amelynek orvoslasa vagy
megsziintetése a kdzdsség vagy az cgész tirsadalom érdekét szolgalja. A kézérdeki bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

Bejelentés:
Jogellenes vagy jogellenesnek feliételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszadlésre

vonatkozo informacid bejelentése.

Bejelentd:
Az aszemély, aki a Bejelentést a Belsd visszaélés-bejelentési rendszerben megleszi.

Foglalkoztatasra iranyuld jogviszony:
Minden olvan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a foglalkoztatd részére és annak iranyitasa alatt
ellenériék fejében tevékenységet végez vagy nmaga [oglalkozlatasat véazi

Foglalkoziato:
Akl természetes seemélyl foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony kereteben loglalkoztat.

Foglalkoztatott:

Az a természetes személy, aki a Foglalkoztatd szamara és annak iranyitisa alatl Foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony keretében, ellenérick fejében tevékenységet végez. vagy Gnmaga foglalkoztatasat
VEgZL,




I11./ A Bels6 visszaélés-bejelentési rendszer, és az annak mitkddtetésére
vonatkozo szabalyok

3.1. A Belsi visszaélés-bejelentési rendszer miitkiodtetdje

A Tarsasdg Belsd visszaélés-bejelentési rendszerét a Tarsasag megbizisa alapjan a Panasztbrvény 30,
S-han foglaltaknak megfeleléen Dr. Sipos Katalin bejelenttvédelmi tigyvéd miikddteti.

A bejelentovedelmi ligvvéd elérhetdséee:

Dr. Sipos Katalin Ugyvédi lroda

Székhely: 1136 Budapest, Hollan Emd utca 47. fszt. 3.
Postacim: 1380 Budapest, Pf: 1063,

E-mail: drsiposkatalinf@outlook.com

3.2. A bejeclentés tiargya

A Belst visszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezetl cselekményre
vagy mulasztasra, illcive egyéb visszaclésre vonatkozo informaciot lehet bejelenteni,

A Panasztv. hatilva ald nem tartozo bejelentés esetén a Bejelentdt irdsban vagy elektronikus ton a
Belsi visszaélés-bejelentési rendszert milkodtetd bejelentovédelmi igyved ertesiti arrdl, hogy nem
rendelkezik hataskérrel az adott bejelentés kivizsgalasara.

3.3. A Bejelentd személye

A belso visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet

a) a Tarsasiag. mint Foglalkoztatd dltal Foglalkoztatott;

b) az a Foglalkoztatott, akinek a Téarsasagnal (Foglalkoztalondl) fennalld foglalkozlatisra
iranyuld jogviszonya megsziint,

¢) a Tarsasaggal (Foglalkoztatoval) foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt Iétesiteni kivind olyan
személy, aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdoddtt;

d) az coyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerzodéses kapesolathan all;

e) a larsasigban tulajdonosi részesedéssel rendelkesd személy, valamint a Tarsasig igyviteli,
ligyvezetd, illetve felligyeld testiiletéhes tartozo személy, ideértve a nem ligyvezetd tagot is;

f) a Tarsasiggal szerzOdéses kapesolat letesitésére vonatkozo eljarast meghkezdetl, szerzodéses
kapcsolatban &llé vagy szerzbdéses kapcsolatban allt vallalkozd, alvallalkoza, beszallito,
illetve megbizott feliigyelete és irdnyitisa alatt allo szemely:

g) a Tarsasagnal tevékenységet végzd gyvakornok ¢s dnkéntes:

h) a Téarsasaggal az d), e) vagy @) pont szerinti jogviszonyl vagy szerzodeses kapesolatof
Iétesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapesolat
létesitésére vonatkozd eljarias megkezdddott, és

i} as a személy, akinek a d), e) vagy g) ponl szerinti jogviszonya vagy szerzodeses kapesolata a
Tarsasdggal megsziint,

A Bejelentét a bejelentéssel kapesolatban nem érheti semmilyen hatranyos intézkedes., A bejelentd
védelmére a Panaszty, 41, §-aban toglaltak iranyadok.

3.4. A Bejelentés megtételének modja

A Bejelentés elektronikus dton, e-mail 01jan vagy irasban. postai lon fa tovahbiakban: ., frdvbeli
Bejelentés”) tehetd a Tarsasig bejelentdvédelmi tigyvédjénck az alabbi elerhetiscgein:

F-mail: drsiposkatalin@@outlook.com

Postacim: Dr. Sipos Katalin tigyvéd — Dr. Sipos Katalin Ugyvédi lroda, 1380 Budapest, Pf: 1063,




A bejelentévédelmi iigyvéd egyéb iton Bejelentést nem fogad.

irasbeli Bejelentés esetén a bejelentivédelmi ligyved az frasbeli Bejelentés kézhezvétel étdl szamitott 7
(hét) napon beliil a Bejelentés megtéielérdl elektronikus visszaigazolast kiild a Bejelentd szamara e-
mail tjan. A visszaigazolds keretében a bejelentbvedelmi iigyvéd a Bejelentd részére altalinos
tajékoztatist nyujt az eljarasi és adatkezelesi szabalyokrol.

Az Irasbeli Bejelentés akkor mindsiil kézhezvettnek, amikor a bejelentivédelmi ligyvéd a Bejelentes
megtételérdl elektronikus visszaigazolast kiild a Bejelentd szamara e-mail itjan.

A Tarsasag, illetve a bejelentivédelmi ligyvéd nem tud feleldsseget vallalni azon Bejelentések
kivizsgalasinak elmaradaséért. amely clektronikus Bejelentéseket automatikusan miikdda védelmi
szofiverek (pl. viruskeresd, spamsziird) levckenysegenck eredményeként vagy egyéb technikai ok
miatt nem jut ¢l a bejelentévédelmi tigyvéd e-mail cimére. Ezen csetekben nincs visszaigazolds a
Bejelentés megérkezéséril, vagyis a Bejelentés nem mindsiil kézhezvettnek,

3.5. Bejelentés tartalma

A Bejelentés megtételekor - az eredményes vizsgilal érdekeben - a Bejelentdnek a7 alabbi adatokat
javasolt megadni a Bejelentesben:
- neve,
- munkakére {volt munkakire vagy palyizott munkakdre),
- szerzodéses jogviszonyaval kapesolatos minden olyan informaciot, amely alapjan a
szerzddéses jogviszony igazolhatd (szerz0déses felek esetén),
- elérhetdséget (e-mai cim, telefonszam).

Névtclen bejelentés esetém a Bejelentd felhivhatd — amennyiben ¢z a Bejelentés hatékony
kivizsgdldsa céljabol elengedhetctlen, €s a Bejelentd elérhetbsége rendelkezesre all —a nevenek
megadasara. Amennyiben a Bejelentést azonosithatatlan Bejelentd tette meg, a Bejelentés vizsgalata
mellézhetd a Panaszty, 22. 4§ (6) bekezdés a) pontja alapjan.

A Bejelentés sorin sziikséges megadni a Bejelentésben erintett, kifogasolt személyek és szervezetek
neveét, az cset részletes leirasat és az cset kapesan felmeriilt valamennyi lényeges informaciot, valamint
a Bejelentdnek nyilatkoznia kell arrol. hogy a Bejelentést johiszemiien teszi olyan kariilménvekral,
amelyekrdl tudomasa van, vagy kelld alappal feltételezi, hogy azok valdsak.

3.6. A Bejelentés kivizsgilasa

A bejelentévédelmi ligyvéd a hozza érkezett Bejelentésben foglaltakat a lehetd legrévidebb idtn beliil,
de legfeljebb a Bejelentés becrkezeseldl szamitotl 30 (harminc) napon beliil kivizsgalja.

[zt a hataridst kilonésen indokolt esetben, a Bejelentd egyideji tdjékoztatisa mellett lehet
meghosszabbitani. A Bejelentot ebben az esethen a kivizsgalas varhatd idpontjarol és a kivizsgalas
meghosszabbitasanak okairdl réviden e-mail atjan tijékoztaini kell. A Bejelentés kivizsgalasanak ¢s a
Bejelentd tajékoztatasanak hatarideje a meghosszabbitis esetén sem haladhatja meg a 3 (harom}
hdonapot.

A Bejelentés kivizsgalasa sordn a bejelentévédelmi iigyvéd kapesolatot tart a Bejelentével, ennek
kerctében a Bejelentés kiegészitésére. pontositdsara, a tenyallas tiszldzasara, valamint tovabbi
informiciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a Bejelentdt hatdridd tizesével és az arra torténd
figyelemfelhivassal, hogy a hatdridd elmulasztasa esctén az eljards megsziinteldsre keriil,

A bejelentévédelmi iigyvéd a Bejeleniés kivizsgalasa soran, a Bejelentés Kivizsgalasahoz sziikscges
adatokal. informaciokat kérhet a Tarsasagtdl. A Térsasdg a bejelentévédelmi tigyved erre tirténd
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felhivasara, az felhivdshan foglalt hataridén belill a a bejelentovédelmi tigyvéd rendelkezésére bocsatja
a kért adatokat, informaciokat.

A Bejelentés kivizsgalisa mellizheto, ha

a) a Bejelentést azonosithatatlan Bejelentd tette meg (azonosithatatlan a Bejelentt, ha a Bejelentd
személvére vonalkozdan — az crre vonatkozdan tett ésszerd erofesziiések dacara — nem all a
bejelentdvédelmi ligyved szamdra elegendd informacio):

by a Bejelentést nem a Bejelentés meglélelére jogosull személy tette meg;

c) a Bejelentés ugyvanazon Bejelentd altal tell ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmi
bejelentés, illetve

d) a kbzérdek vagy a nyvomos maganérdek sérelme a Bejelentésben érintett személy jogainak a
Bejelentés kivizsgaldsdbol eredd korlatozasaval nem dllna ardnyban.

Ha a Beelentés Kiviesgaldsa a jelen Szabalyzat, illetve a Panasely, alapjan melldeghetd, a
bejelentdvédelmi tigyvédnek ezen tény megallapitasaig is el kell végeznie a Bejelentés fogadasaval,
rigzitésével, valamint a Bejelentéssel dsszefliged 1qjekoztatasok megadasaval kapesolatos feladatokat.

3.7. Erdemi diintések, intézkedések

3.7.1. A Bejelentés kivizsgdlasa sordn értékelni kell a Bejelentésben foglalt koriilmeények
helytallosdgal, és meg kell hogni azokal az inlézkedésckel, amelyek alkalmasak a jogellenes vagy
jozellenesnek feltételezett cselekmények vagy mulasztasok, illetve egyéb visszaélések orvoslisara.

Ha a Bejelentés tartalma alapjan biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedni kell a
biintetd feljelentés megtételéral.

A bejelentévédelmi ligyvéd a Bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mellézésérdl és a mellzés
indokarol, a Bejelentes kivizsgalasanak az eredmenyérol, a megtett vagy tervezett intézkedésekrol a
Bejelentdt irashan tajékoziatja,

3.7.2. A bejelentdvédelmi iigyvéd a lefolytatott vizsgalal eredménveként
a) intézkedés meghozatala nelkill lezarja a vizsgalatot, amennyiben a Bejelentéshen foglalt
kiriilmények helytilldsaga nem allapithaté meg;
by a Bejelentésben foglalt kiriilménvek helvtallosaga esetén megallapitja a jelen Szabdlvzat,
illetve a Panasztv. alapjan a visszaélés elkidvetését (fennalldsat) és jelen fejezetben részletezelt
intézkedéseket alkalmazza tnalldan vagy egyiittesen,

3.7.3. A jelen fejezet 3.7.2, pontja szerinti esethen az alabbi intézkedések alkalmazhatoak:
a) a Tarsasag figvelmeztetése;
b) hataridd tlizésével a Tarsasig felszalitisa a visszaélés igazolt megsziintetésére,
¢) javaslattétel a Tarsasagnak a belsd viesgilat lefolytatisara es a feleldssel szembeni eljards
kezdeményezésére,
d) ha a bejelentés alapjan biintetdeljaras kezdeményvezése indokolt. akkor feljelentés megtétele,

A bejelentovédelmi tigyvéd vilagos és kdnnyen hozzatérhetd informaciot nyaji a Belsd visszadlés-
bejelentési rendseer mikddésére, a Bejelentéssel kapesolatos eljarasra, valamint a Belsd visszaglés-
bejelentési rendszerekre és eljarasokra vonatkozdan. (1d. a jelen Szabélyzat [, szami mellékletél)

IV./ Adatvédelmi rendelkezések

4.1. A Belsd visszaélés-bejelentési rendszer kereted kzott
a) a Bejelentdnek,
by annak a seemélynek, akinek a magatartisa vagy mulasztasa a Bejelentésre okot adott, és



¢) annak a szemelynek. aki a Bejelentéshen foglaltakrdl érdemi informécioval rendelkezhet,
a Bejelentés kivizsgilasahoz elengedhetetleniil szitkséges személyes adatai kizardlag a Bejelentés
kivizsgdlisa és a Bejelentés {argyit képezd magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabaol
kezelheldk.

473, A Belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kizitt kezelt adatok kizil haladéktalanul 6réini
kell az elidzd pont hatalya ald nem tartozd személyes adatokat.

4.3, A Bejelentd személyes adatai — a nyilvanvaltan rosszhiszemil, valdtlan adatokat, informacidkat
kizld Bejelentd adatainak Kivételével - csak a Bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskérrel rendelkezd allami szerv vagy hatdsdg réseére adhatok it, ha ezen dllami szerv vagy
hatdsdg ar adatol kezelésére tiirvény alapjin jogosult, vagy az adatai tovabbitasihoz a Bejelentd
hozzdjarult. A Bejelentd  személves adatai  kifejezett hozzijarulasa nélkill nem  hozhatdk
nyilvanossagra.

4.4, Ha nyilvanvaléva valt, hogy a Bejelentd rosszhiszemiien, valdtlan adatot vagy informaciot
kel és
a) czzel Osszelliggesben biineselekmény vagy szabalvsértés elkovetésére utald kériilmény
merill fel, a Bejelentd szemeélves adatait az eljaras lefolvtatasara jogosult Allami szerv, hatdsag
vagy szemely részére at kell adni,
b} megalapozottan valdszinlisithetd, hogy masnak jogellenes kiart vagy egyéb jopsérelmet
okozott, személyves adatail az cljards keedeménvezesére, illetve lefolvtatiasara jogosult dllami
szerv, hatosdg vagy személy kérelmére dt kell adni,

4.5. Ha a Bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyvt megilletd, a
szemeélyes adatok vedelmére vonatkozd eldirisok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshes vald
Joga gyakorldsa sordn a Bejelentd személves adatai nem tehettk megismerhetdvé a tijekoztatist kérd
seemiély szamara,

4.6. A Belséd visszaelés-bejelentési rendszer keretei kozdtt kezelt adatok harmadik orszigha vagy
nemzetkizi szerverel részére (0riénd lovabbilisara kizardlag a tovabbitis cimzettje altal tett, a
Bejelentésre vonatkozd, a  Panasztv-ben  foglalt  szabdlvok  betartdsdra  irdnvulé  jogi
kitelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo elbirasok figvelembevételével
keriilhet sor.

4.7. A személyazonossagat felfedd Bejelentd, a Bejelentésben érintett személy, illetéileg az a személy,
aki a Bejelentésben foglaltakral érdemi informaciéval rendelkezhet, személves adatail arz erre
Jogosulltakon Kivill mids nem ismerheti meg.

A Bejelentést kivizsgald személvek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredménveképpen tirténd
formalis feleldsségre vonds kesdeménvesdséi a Bejelentés tartalmara és a Bejelentésben érintett
szemelyre vonatkozo informaciokat — a Bejelentésben érintett személy tdjékoztatasan il — a Tarsasag
mas szervezell cgységevel vagy munkatarsival a vizsgalat lefolytatisahoz teltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg.

4.8. A Bejelentéshen érintett személvt ¢s azt a személyvt, aki a Bejelentésben loglaltakrdl érdemi
informacioval rendelkezhet, a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a Bejelentésrdl,
a személyes adalal védelmével kapesolatban &t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére
vonatkozd szabalyvokral.

A tisziességes cljards Kivelelményének meglelelden biztositani kell, hogy a Bejelentésben érintett,
illetéleg a Bejelentésben foglaltakrdl érdemi informacioval rendelkezd személy a Bejelentéssel
kapesolatos allasponyat jogi képviseltje Gan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tamassza ala.



A Bejelemtéshen érimett illetdleg a Bejelentésben Toglalakrdl érdemi informacidval rendelkezd
személy tajékoztatisiara kivételesen, indokolt esetben késdbb is sor kerilhet, ha sz azonnali
lajékoztatas meghiisitana a Bejelentds Kivizsgalasat.

4.9. A jelen Szabalyzat eldzd pontjaban foglaltak arra a személyre is alkalmazandok, aki a
Bejelentésben foglaltakrd] érdemi informécioval rendelkezhet.

4.10. A jelen Szabalyezatban loglalt eljirashoz kapesolodo részletes adatvédelmi tajekoztatist —igy a
kezelt személyes adatok Kore, az adatkezelésre jogosultak, az adatkeselés célja, adatkezelés idbtartama

a Tarsasag honlapjan elérhetd Adatkezelési Tajékoztatdban leszi kitzzé, amely Adatkezelési
Tajékoztatd egyittal a jelen Szabdlyzat 2. szami mellékletét képexi.

V./ A Bejelentik védelme

A Bejelentdk wédelmére meglelelen iranyadd, illetve alkalmazandd a Panasztv, 41-49. §-aiban
foglaltak.

VL./ Vegyes rendelkezések

6.1. A jelen Szabalyzatban reészletesen nem szabalvozott kérdésckben a Panasziv-ben foglaltak az
iranyadok.

* hatalybalélésével egyidejileg, 2023, jilius 24.
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6.2, A jelen Szabalvzatl rendelkezéseit a Panasztéirve
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