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Szabalyzata
székhelyszolgaltato
tevékenységet megbizdsi jogviszony alapjdan végzo szolgdltatok szamdra belso szabdlyzat
elkészitéséhez

A SZABALYZAT CELJA, ALAPFOGALMAK A SZABALYZAT
ERTELMEZESEHEZ

A pénzmosas €s terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadélyozasarol szolo 2017.
évi LIII. térvény (a tovabbiakban: Pmt.) 65. § (1) bekezdése alapjan a székhelyszolgaltato
tevékenységet megbizasi jogviszony alapjan végzo szolgaltatok (a tovabbiakban: szolgaltato)
bels6 szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat) kotelesek késziteni.

Jelen szabalyzat célja, hogy segitséget nyujtson a székhelyszolgaltatast megbizasi jogviszony
alapjan végzo szolgaltatok részére abban, hogy a Pmt.-ben valamint az Eurépai Unid és az
ENSZ Biztonsdgi Tandcsa dltal elrendelt pénziigyi €s vagyoni korldtozo intézkedések
végrehajtdasardl szolé 2017. évi LII. torvényben (a tovdbbiakban: Kit.) meghatdrozott
kotelezettségek korébe tartozo feladatok teljesitésére elkészitendd Szabdlyzatuk megfeleljen a
hatdlyos jogszabdlyi elGirdsoknak. A szabalyzat alapjdn elkésziilt Szabdlyzat iranymutatdst ad
abban, hogy a szolgaltato (a szolgdltat6 vezetdje, foglalkoztatottja, illetve segit6 csalddtagja) a
Pmt.-ben és a Kit.-ben meghatarozott kotelezettségeknek eleget tudjon tenni, tovabbéa képes
legyen felismerni azon adatokat, tényeket. koriilményeket, amelyek bilincselekmények
elkdvetésébdl szarmazd pénznek, vagyoni jognak a szolgaltatd tevékenységén keresztiil
torténd legalizalasat, valamint a terrorizmusnak pénzeszkozzel valo tamogatasat célozhatjak.

A Szabdlyzat az aldbbi jogszabdlyokban foglalt — szolgdltatéra vonatkozé — rendelkezéseket
foglalja magdban:

1. Pmt.
2. Kit.

3. A pénzmosds €s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakaddlyozasarol
sz6l6 2017. évi LIII. torvény, valamint az Eurdépai Unié és az ENSZ Biztonsdgi
Tandcsa dltal elrendelt pénziigyi €s vagyoni korldtozé intézkedések végrehajtasarol
szolé 2017. évi LIIL. torvény alapjan elkészitend6 belsé szabdlyzat kotelezd tartalmi
elemeirdl sz616 21/2017. (VIIIL. 3.) NGM rendelet

A szolgaltato az egyedi miikodési sajatossagait figyelembe véve a II. fejezet
G. pontjaban meghatarozza az iigyfél-atvilagitas belsoé eljarasi rendjét a
segitségképpen feltett kérdések alapjan. A szolgaltaté a Dbelsé
kockazatértékelése kialakitasa soran kiegészitheti az alacsony illetve magas
kockazati kategoria szempontjait.

Azon szolgaltaté, amely tevékenységét egyediil végzi (foglalkoztatott, segito
csaladtag, alvillalkoz6 nem vesz részt a Pmt. hatalya ala tartozo
tevékenységben), a szabalyzatban arra vonatkozé utalast talal, hogy mely
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feladatok végrehajtasarol nem kell rendelkeznie a Szabalyzataban.
Alapfogalmak a Szabélyzat értelmezéschez:

székhelyszolgdltato: az adozds rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvényben meghatdrozottak
szerint az a személy, aki, vagy amely iizletszerli gazdasagi tevékenységként az adézé
megbizdsdbol gondoskodik az addzé iizleti és hivatalos iratainak munkaidében torténd
atvételérdl, érkeztetésérol, megorzésérdl, rendelkezésre tartdsardl, valamint a székhellyel
Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl, igy kiilondsen a cég székhelyéhez és a cégiratokhoz
kapcsolodo hatésdgi kényszerintézkedések tiirésérdl;

Egyesiilt Nemzetek Szervezete Biztonsdagi Tandcsdanak hatarozata: az 1956. évi 1. térvénnyel
kihirdetett Egyesiilt Nemzetek Szervezete Alapokmdnydnak 25. cikkében meghatdrozott, az
ENSZ BT ailtal a nemzetkozi béke €s biztonsdg fenntartdsa érdekében elfogadott hatdrozat;

feliigyeletet elldato szerv: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti Irdnyitds Pénzmosds €és
Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

Jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet: nem jogi személy és nem természetes személy
Jjogalany:

kiemelt kizszerepld: az a természetes személy, aki fontos kozfeladatot lat el, vagy az iigyfél-
atvilagitasi intézkedések elvégzését megel6zOen legaldbb egy éven (hosszabb id6tartam is
meghatdrozhaté a szolgdltaté dltal) beliil fontos kozfeladatot latott el, tovdbbd az ilyen
személy kozeli hozzatartozdja, vagy akivel kdzismerten kozeli kapcsolatban dll. A Pmt. 4. §
(2) bekezdése hatdrozza meg a fontos kozfeladatot elldté személyek korét. A Pmt. 4. § (3)
bekezdése hatdrozza meg a kiemelt kozszereplo kozeli hozzdtartozéjanak fogalmadt. A Pmt. 4.
§ (4) bekezdése hatdrozza meg a kiemelt kozszereplGvel kozeli kapcsolatban dll6 személy
fogalmat. (a 2. szami melléklet szerinti kiemelt kozszereplGi nyilatkozat tartalmazza a Pmt.
erre vonatkozo eloirdsat);

kockdzatérzékenységi megkozelités: az iizleti kapcsolat, vagy ligyleti megbizds jellege és
Osszege, valamint az ligyfél koriilményei alapjan a Szabdlyzatban a bels6é kockdzatértékelés
alapjan rogzitett, a pénzmosds €s a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésére és
megakaddlyozdsdra irdnyuld eljards;

kockazati szint: tartés lizleti kapcsolatok vonatkozdsiban az a besorolds, amely
meghatdrozza, hogy az iigyfél vonatkozdsiban milyen terjedelmd iigyfél-atvildgitasi
intézkedéseket sziikséges elvégezni:

kiilsé ellendrzési funkcio: a belsé eljarasrendnek a szolgdltat6tdl fiiggetlen fél dltal elvégzett
vizsgdlata annak megdllapitdsdra, hogy a belsé eljardsrend alapjdn a szolgaltaté képes az e
torvényben, valamint az annak felhatalmazasan alapul6 jogszabdlyban foglalt kotelezettségek
teljesitésére;

nemzeti kockdzatértékelés: az a nemzeti szinti értékelés, amely alkalmas a pénzmosads €s a
terrorizmus finanszirozdsa kockazatainak feltdrasara, értékelésére, értelmezésére, azok
folyamatos feliilvizsgdlatdra, valamint a nemzeti kockdzatkezelési eljardsok meghatdrozasara,




pénzeszkoz forrdsanak igazoldsa: az tigyletben szereplé pénzeszkozok torvényes forrasat
meger0sitd adat vagy azt igazolé dokumentum, igy kiilonosen az 6roklésbdl, kartéritésbdl,
polgdri jogi jogviszonyokbdl szdrmazd szerzodés vagy egyéb hivatalos dokumentum a
kapcsolodo jogosultsdgok nevesitésével, munkaviszonybdl szarmazé bérjovedelem-igazolds,
kiilszolgdlatért kapott jovedelemigazolds, egyéb jovedelemigazolds, drfolyamnyereséghez,
nyereményhez, osztalékhoz kapcsol6do igazolé dokumentum;

péncziigyi informdcios egységként miikodo hatosdg: Nemzeti Ado- és Vamhivatal Kozponti
Irdnyitds Pénzmosas €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;
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pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés foganatositdsdért felelds szerv: Nemzeti Adé- és
Vambhivatal Kozponti [ranyitds Pénzmosas €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda;

péncziigyi és vagyoni korldtozo intézkedés:

a) a pénzeszkozok és gazdasdgi erbforrasok unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatdrozat
dltal elrendelt befagyasztasa,

b) a pénzeszkoz vagy gazdasagi erdforrds rendelkezésre bocsatdsanak unids jogi aktusban,
illetve ENSZ BT hatdrozatban rogzitett tilalma; valamint

¢) unids jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatdrozatban meghatdrozott esetekben elrendelt
pénziigyi tranzakciokat (pénzeszkozok atutaldsat) €rintd tilalom, illetve korldtozds, valamint a
kapcsolodo engedélyezési eljdras;

péncziigyi és vagyoni korldatozé intézkedés alanya: a pénziigyi €s vagyoni korldtozé
intézkedést elrendel6 unids jogi aktus, illetve ENSZ BT hatdrozat hatdlya ald tartozé
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, illetve az a
természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, amely
pénziigyi €s vagyoni korldtozé intézkedést elrendelé unids jogi aktus, illetve ENSZ BT
hatdrozat hatdlya ald tartozo szervezet tagja;

proliferdacio-finanszirozds: unids jogi aktusban, illetve az ENSZ BT hatdrozatdban rogzitett
tomegpusztito fegyverek elterjedésének pénziigyi timogatdsa;

stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelenté harmadik orszdag: a
2015/849 eurdpai parlamenti €s tandcsi irdnyelvnek a stratégiai hidnyossdgokkal rendelkezd,
kiemelt kockdzatot jelenté harmadik orszagok megdllapitisa tekintetében torténd
kiegészitésérdl szolo, 2016. jilius 14-i (EU) 2016/1675 bizottsagi felhatalmazason alapuld
rendeletben meghatdrozott orszagok;

személyazonossdg igazoldsdra alkalmas hatosdgi igazolvany: személyazonosito igazolvany,
ttlevél, valamint kdrtya formatumi vezetdi engedély;

személyazonossdg igazolo ellendrzése: az ligyfél, a meghatalmazott, a rendelkezésre jogosult,
tovabba a képvisel6 személyazonossdganak és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak
Szabdlyzatban leirtak szerinti ellenorzése;

szolgdltato vezetdje: az a természetes személy, aki a jogi személy, vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet szolgaltaté képviseletére, nevében dontési jogkor gyakorldsdra,



vagy az ezen szolgaltaton beliili irdnyitasi jogkor gyakorldsdra jogosult;

kijelolt vezetd: az a természetes személy, aki a szolgdltatd vezetGje dltal a Szabdlyzatban
meghatarozasra keriil az alabbi szempontok figyelembevételével:

a) megfelel6 ismeretekkel rendelkezik arra vonatkozéan, hogy a szolgdltaté milyen
mértékben van kitéve a pénzmosds és a terrorizmus-finanszirozas jelentette kockazatoknak,
valamint

b) megfeleld vezetGi hataskorrel rendelkezik ahhoz, hogy a kockdzati kitettséget befolydsolo
dontéseket kezdeményezzen vagy hozzon:

tényleges tulajdonos:

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezetben kozvetleniil vagy — a Polgdri Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény (a
tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatdrozott modon — kozvetve a szavazati
jogok vagy a tulajdoni hanyad legalabb huszonoét szazalékaval rendelkezik, vagy egyéb
modon tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet nem a szabdlyozott piacon jegyzett tdrsasdg, amelyre a kozosségi jogi
szabdlyozdssal vagy azzal egyenértékii nemzetkozi elSirdsokkal 6sszhangban 1évé kozzétételi
kovetelmények vonatkoznak,

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezetben — a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatdrozott — meghatirozé befolyassal
rendelkezik,

¢) az a természetes személy, akinek megbizdasab6l valamely iigyleti megbizast
végrehajtanak, vagy aki egyéb modon tényleges irdnyitast, ellenrzést gyakorol a természetes
személy ligyfél tevékenysége felett,

d) alapitvinyok esetében az a természetes személy,

1. aki az alapitvany vagyona legaldbb huszon&t szdzalékdnak a kedvezményezettje, ha a

leend6 kedvezményezetteket mdr meghatdaroztak,

2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztdk, illetve mikodtetik, ha a

kedvezményezetteket még nem hatdroztdk meg, vagy

3. aki tagja az alapitvany kezelG szervének, vagy meghatdrozé befolydst gyakorol az

alapitvany vagyondnak legaldbb huszonot szdzaléka felett,

4. illetve az 1-3. alpontban meghatdrozott természetes személy hidnydban, aki az

alapitvany képviseletében eljar;

e) bizalmi vagyonkezelési szerzodés esetében az alabbi személyek:

I. a vagyonrendel6(k); nem természetes személy vagyonrendel$ esetén annak a) vagy b)

pont szerinti tényleges tulajdonosa,

2. a vagyonkezelG(k); nem természetes személy vagyonkezelé esetén annak a) vagy b)

pont szerinti t€nyleges tulajdonosa,

3. a kedvezményezett vagy a kedvezményezettek csoportja; nem természetes személy

kedvezményezett esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges tulajdonosa,

4. az a természetes személy, aki a kezelt vagyon felett egyéb moédon ellendrzést, irdnyitdst

gyakorol, valamint

5. adott esetben a vagyonkezelést ellendrz6 személy(ek); nem természetes személy

vagyonkezelést ellen6rzé személy esetén annak a) vagy b) pont szerinti tényleges
tulajdonosa, tovabba

f) az a)=b) alpontokban meghatirozott természetes személy hidnyiban a jogi személy,

vagy jogi személyiséggel nem rendelkezs szervezet vezetd tisztségviselGje;




tigyfel: aki a szolgdltatéval székhelyszolgdltatds igénybevételére megbizdsi jogviszony
alapjan iizleti kapcsolatot létesit;

iigyfel-atvilagitds: az iizleti kapcsolat létesitésekor, illetve ha a kordbban rogzitett tigyfél-
azonositd adatok valdédisagaval, vagy megfeleloségével kapcsolatban kétség meriil fel, a
Szabdlyzat 1l. fejezetében meghatdrozott iigyfél-atvildgitasi intézkedések elvégzése. Az
tigyfél azonositdsa (az adatok visszakeresheté mddon torténd rogzitése), az iigyfél kockdzati
besoroldsa, a személyazonossdg igazolo ellendrzése, az lizleti kapcsolat és az ligyleti
megbizas céljanak €s jellegének megismerése, folyamatos figyelemmel kisérése;

iizleti kapcsolat: az ligyfél és a szolgdltato kozott székhelyszolgdltatds igénybevételére
megbizasi szerzodéssel I€trejétt tartos jogviszony;

iigylet: az iizleti kapcsolat sordn a szolgdltaté Pmt. hatdlya ald tartozo, székhelyszolgdltatds
igénybevételéhez kapcsolédé miivelet. Mivelet kiillonosen a szolgdltaté iligyfele részére
érkezd lizleti €s hivatalos killdemények dtvétele, az ligyfél részére torténd atadasa, az ligyfél
iratainak, ingésdgainak a székhelyen torténd tdroldsa, az iligyféllel toérténd kapcsolat
felvételére tett intézkedések.

vagyon forrdasdnak igazoldsa: az iigyfél harommillié forintot meghalad6 érték{i vagyoni
eszkozeinek — beleértve a materidlis vagy immateridlis javakat — forrasat bemutatd ligyfél-
nyilatkozat;

pénzmosds: a BiintetG Torvénykonyvrdl sz6lé 2012. évi C. torvény (a tovdbbiakban: Btk.)
399-400. §-dban meghatdrozott elkdvetési magatartasok;

terrorizmus finanszirozdsa: a Btk. 318. §-dban meghatdrozott elkdvetési magatartasok.

A SZABALYZAT TARTALMA

L. Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara utald adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veend6 szempontok

A. Az tizleti kapcsolat |étesitésekor
B. Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt

C. Az iizleti kapcsolat megsziinésekor

I1. Az lgyfél-atvilagitas

Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség

Ugyfél-atvilagitasi intézkedések

Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgal6 adatok
tények koriilmények

Egyszertsitett és fokozott tigyfél-atvilagitas és kapcsolodo kockézati besorolasok

. Mas szolgaltato altal végzett ligyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadasa

Ugyfél-atvilagitas  soran  alkalmazandé  eljardsi, magatartisi normék
foglalkoztatottak részére
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G. Ugyfél-atvilagitas szolgaltatonal alkalmazott belsé eljarasi rendje

I1I. Belso kockazatértekelés elkészitésének szabalyrendszere

IV. Bejelentés, belso eljarasi rend
A. Kijelolt személy adatai (Pmt. és Kit. szerint)
B. A kijelolt személy részére torténd adattovabbitas belso eljarasi rendje
C. Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele
D. Titokvédelmi rendelkezések

V. Ugylet felfiiggesztése
VI. Adatok kezelése, megorzése
VIL Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eldirasok
VIIIL. Bels6 ellendrzo és informéacios rendszer

A. Kijeldlt vezeto adatai, hataskdrének meghatarozasa
B. Pmt. szerinti feladatok végrehajtasanak ellenérzése
C. Kit. szerinti feladatok végrehajtasanak ellenorzése

IX. A pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések megfeleld végrehajtdsa érdekében
lizemeltetett szlirG-monitoring rendszer tipusa, miikodése, illetve a pénziigyi és
vagyoni korldtozé intézkedéssel érintetteket tartalmazé listdk alapjan torténd
szlirés belsé eljarasrendje

X. Az Eurépai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa dltal elrendelt pénziigyi €s
vagyoni korldtozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak elérhetdségei

XI. Pmt.-bdl eredé egyéb kotelezettség

I. A pénzmosisra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog biintetend6
cselekménybol valé szarmazasara utalé adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veend6 szempontok (tipologia):

Az alabbiakban részletezett indikatorok nem teljes kori felsorolasat tartalmazzak azoknak a
székhelyszolgaltatds nyujtasa soran leggyakrabban eldfordulé szokatlan kortilményeknek,
tigyleteknek, amelyek az tigyfelei miikodésével kapcsolatosan bejelentési kotelezettséget
keletkeztethetnek a szolgaltaté szamara. A szolgaltatd részérdl nem vérhat6 el a pénzmosas,
vagy a terrorizmus finanszirozasa blincselekmények torvényi tényallasanak elemzése, illetve a
tényallasi elemek felismerése, ugyanakkor a szolgéltatas nyujtasdhoz elengedhetetlen szakmai
ismeret és koriiltekintés mellett fel kell ismernie azokat a szokatlan iigyleteket, amelyeknek
nincs nyilvanvaloan jogszert célja.

A. Az iizleti kapcsolat létesitésekor




1) az iligyfél szervezet tevékenységi korére vonatkozoan a szervezet képviseletében eljard
személy hamis, félrevezetd informaciot ad, vagy nincs kelloképpen tisztdban az altala
képviselt szervezet miikodési koriilményeivel;

2) atényleges tulajdonos személyérol az ligyfél szervezet képviseloje hamis informaciot ad,
illetve a tényleges tulajdonos kilétével, személyazonossagaval kapcsolatos kétség nem
volt megsziintethetdé a Szabalyzatban leirt modon. Példdul a szolgaltaté szamara
hozzaférhetd nyilvantartasokban nem ellendrizhet6 az tigyfél szervezetben tag kiilfoldon
bejegyzett szervezet tulajdonosi hattere, az ligyfél képvisel6je pedig nem tudja a
nyilatkozatdban foglaltakat okirat mésolattal igazolni:

3) az ugyfél-atvilagitas soran kotelezden rogzitendd adatok teljes korlien nem szerezhetoek
be az tligyfél kézremiikodésének hianya miatt;

4) az lgyfél szervezet vezetdje, tényleges tulajdonosa stratégiai hidnyossagokkal
rendelkezd, kiemelt kockadzatot jelent6 harmadik orszdg allampolgara;

5) az tigyfél szervezet valamely stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot
jelentd harmadik orszdgban bejegyzett gazdasagi tarsasag leanyvallalata, vagy ilyen
szervezet magyarorszagi képviselete.

B. Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt

6) az offshore teriileten bejegyzett tdrsasdg kizdardlag a szolgdltaté itjan rendelkezik
képviselettel, elérhetGséggel Magyarorszdagon (valédi gazdasagi jelenlét hidnya);

7) az tigyfél a szolgaltatonal tarolt dokumentumait manipulalja, esetleg meghamisitja;

8) a szolgaltatasi dij megfizetését rendszeresen az ligyfél szervezetben munkaviszonnyal,
vagy tisztséggel nem rendelkez6 személy teljesiti készpénzben;

9) az ligyfél szervezetbe a szolgaltato szamara nem ellendrizhetd tulajdonosi hattérrel
rendelkez0 szervezet tag kertil:

10) az tigyfél szervezetben tulajdonos ¢€s vezetd tisztségviseld valtas kovetkeztében kiilfoldi
lakohellyel rendelkezé személy(ek) lett(ek) a tag(ok). vezetd tisztségviseld(k). aki(k)
képviseletében mas személy(ek) jar(nak) el a szolgaltatonal:

11) az tigyfél vezeto tisztségviseldje nem elérheté a szolgaltaté szamara;

12) iigyfél szervezet stratégiai hidnyossidgokkal rendelkezs$, kiemelt kockdzatot jelents
harmadik orszagban vagy offshore teriileten bejegyzett szervezettdl kap rendszeresen
kiildeményeket.

C. Az iizleti kapcsolat megsziinésekor

13) a székhelyszolgaltatasrol szolo szerzodés egy éven beliil rendes felmondasra keriilt az
tigyfél részérdl (7/2017. (VI.1.) IM rend. 1.§ (3) bek.);
14) az iizleti kapcsolat azért keriilt megsziintetésre, mert a szolgaltatdé nem tudta teljes

hianya miatt.
II. AZ UGYFEL - ATVILAGITAS
A. A szolgiltaté az ligyfél-atvilagitast a kovetkezo esetekben kioteles elvégezni:

1) az tizleti kapcsolat 1étesitésekor;
2) pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utalé adat, tény, vagy kortilmény
felmertilése esetén, amennyiben az ligyfél-atvilagitasra még nem kertilt sor:




3)

4)

ha kétség meriil fel a korabban rigzitett igyfélazonositoé adatok valodisagaval, vagy
megfeleloségével kapcsolatban;

valamint, ha az {igyfél-azonosité adatokban bekdvetkezett véaltozas keriil atvezetésre és
kockazatérzékenységi megkdozelités alapjan sziikséges az ligyfél-atvilagitas ismételt
elvégzése.

A szolgaltato koteles az tizleti kapesolat létrejottérdl, a megbizasrol irasbeli szerzodést kotni
és az lzleti kapcsolat létesitésekor, vagy a szerzodés megkotésekor az ligyfél-atvilagitast a
jelen pontban foglaltak szerint elvégezni.

Amennyiben a szolgéltaté nem tudja végrehajtani az ligyfél-atvilagitast, akkor az érintett
ligyfélre vonatkozéan a szolgéltatd koteles megtagadni az {izleti kapcsolat létesitését.
Amennyiben a mar meglévo tigyfél viszonylataban nem szerezhet6 be teljeskortien a Pmt.-ben
meghatarozott kotelezoen rogzitendé adatok kore, nyilatkozatok, vagy okiratmasolatok a
szolgaltato koteles az lizleti kapcsolatot megsziintetni.

B. Az iigyfél-atvilagitis a kovetkezo intézkedéseket foglalja magaban:

1y

az ugyfél meghatalmazottja, a szolgaltatonal eljaroé rendelkezésre jogosult, tovabba a
szolgaltatonal eljaré képviselo azonositdsa és a személyazonossaganak igazold
ellendrzése, képviseleti jogosultsag ellenorzése:

az ligyfél azonositasa €s a személyazonossaganak igazolo ellenorzése;

a tényleges tulajdonos(ok) azonositasa €s személyazonossag(uk) igazolo ellenorzése;
kiemelt kozszereplOi nyilatkozat(ok) rogzitése;

adatrogzités az lizleti kapcsolatra vonatkozoan;

tigyfél kockazati szintjének megéallapitasa:

az lizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring);

megerdsitett eljaras (a Szabalyzatban meghatarozott esetekben).

1) Az iigyfél, az iigyfél meghatalmazottja, a szolgiltatonal eljaré rendelkezésre
jogosult, tovabba a szolgaltatonal eljaré természetes személy képviselé azonositisa és
személyazonossaganak igazolo ellendrzése:

A szolgaltat6 az azonositas soran az alabbi adatokat kételes rogziteni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

csaladi és utdnevét;

sziiletési csaladi és utonevét;
allampolgarsagat;

sziiletési helyét, idejét;

anyja sziiletési nevét;

lakcimét, ennek hianyaban tartozkodasi helyét:
az azonosité okmanydnak tipusat és szamat.

Az iigyfél, vagy az iigyfél nevében vagy megbizisa alapjan eljaré természetes személy
személyazonossaginak igazolo ellenérzése érdekében a szolgaltaté kioteles megkivetelni
az alibbi okmanyok bemutatasat:

a)

magyar allampolgar személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanya és
lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya, ez utobbit abban az esetben, ha a lakohelye
vagy tartozkodasi helye Magyarorszagon talalhato;




b) kiilfoldi allampolgar természetes személy uti okmanya vagy személyi azonosito
igazolvanya, feltéve hogy az magyarorszagi tartézkodasra jogosit, tartézkodasi jogot
igazold okmanya vagy tartozkodasra jogositdé okmanya, magyarorszagi lakcimet
igazold hatdésagi igazolvanya, amennyiben lakohelye vagy tartozkodasi helye
Magyarorszagon talalhato.

A szolgaltaté koteles ellendrizni a bemutatott okirat érvényességét (hitelességét), tovabba
koteles a bemutatott okiratokrél masolatot késziteni.

A szolgaltatd koteles ellendérizni a meghatalmazas érvényességét vagy a képviseleti
jogosultsagot.

A szolgaltato kockazatérzékenységi megkozelités alapjan a személyazonossag igazold
ellenérzése érdekében jogosult a személyazonossiagra vonatkozo adat olyan kozhiteles
nyilvantartas alapjan torténd ellenérzésére, amelynek kezel6jétol torvény alapjan
adatigénylésre jogosult.

2) Az iigyfél (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet)
azonositasa.

A szolgéltatd az azonositas érdekében a jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet alabbi adatait koteles rogziteni:

a) név és roviditett név;

b) székhelyének, kiilfoldi székhelyl vallalkozds esetén - amennyiben ilyennel
rendelkezik — magyarorszagi fioktelepének cime;

¢) fotevékenysége:

d) képviseletére jogosultak neve és beosztasa:

e) ha ilyennel rendelkezik, a kézbesitési megbizottjanak csaladi €s utonevét, valamint
lakcimét vagy tartdzkodasi helyét;

f) cégbirosagi nyilvantartasban szereplo jogi személy esetén cégjegyzékszama, egyéb
jogi személy esetén a létrejottérol (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérdl) szolo
hatdrozat szama vagy nyilvantartasi szama;

g) adoszama.

A jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet iigyfél esetén a nevében
vagy megbizisa alapjan eljarni jogosult személy személyazonossiginak igazoloé
ellendrzése érdekében megkivetelt okiratinak bemutatisin tal kérni kell az azt igazolo
— 30 napnal nem régebbi — okiratot, hogy

a céget a cégbirdosag nyilvantartasba vette, vagy a cég a bejegyzési kérelmét

benyujtotta;

- egyéni vallalkozd esetében az egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének
bejelentése megtortént vagy az egyéni vallalkozo6 nyilvantartasba vételre keriilt;

- belféldi jogi személy esetén, ha annak Ilétrejottéhez hatosagi vagy birdsagi
nyilvantartasba vétel sziikséges, azt az okiratot, amely igazolja, hogy a nyilvantartasba
vétel megtortént;

- kiilfoldi jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén azt,

amely igazolja, hogy a sajat orszaganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba

vétele megtortént;




- tovabba, ha a cégbejegyzési, hatdsagi vagy birosagi nyilvantartasba vétel iranti
kérelem cégbirdsaghoz, hatésaghoz vagy birdsaghoz torténd benytjtdsa még nem
tortént meg, a szolgaltato kérje el a jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet tarsasagi szerzodését (alapito okiratat, alapszabalyat).

Ez utobbi esetben a szervezet koteles a cégbejegyzés, hatosagi vagy birosagi nyilvantartasba
vétel megtorténtét kivetd 30 napon beliil okirattal igazolni, hogy a cégbejegyzés vagy
nyilvantartasba vétel megtortént. Ezen kotelezettségére a szolgaltatonak irasban fel kell hivnia
az tigytél figyelmét.

A sziiletési csalddi és uténév, az dllampolgdrsag €s az anyja sziiletési neve adatok ellendrzése
mell6zhetd, ha a személyazonossdg igazolo ellenérzése érdekében bemutatott okirat azt nem
tartalmazza.

A szolgaltato koteles az arra vonatkozé informdciot rogziteni, hogy ha az azonositds adatainak
rogzitésére ellendrzés mellGzésével keriilt sor.

A szolgaltaté a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében az azonositashoz bemutatott
okiratokrél — ideértve az okiratban feltiintetett valamennyi személyes adatot — a lakcimet
igazolo hatosagi igazolvany személyi azonositot igazold oldala kivételével méasolatot készit.

A szolgaltato a feliigyeleti szerv altal meghatarozott médon (5. szamu melléklet) elézetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkoz utjan is elvégezheti az ligyfél és képviseldjének
azonositasat.

3) A tényleges tulajdonos azonositisa
A tényleges tulajdonos a Pmt. alapjan csak természetes személy lehet.

A jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez0 szervezet tigyfél képviseldje
koteles személyes megjelenéssel irasban, vagy az Gtmutatoban meghatarozott feltételekkel
rendelkez6 elézetesen auditlt elektronikus hirk6zlé eszkdz utjan nyilatkozni a jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél tényleges tulajdonosardl a
kovetkez6 adatok megadasaval:

a) csaladi €s utonév;

b) sziiletési csaladi és utonév;

¢) allampolgarsag:

d) sziiletési hely, ido:

e) lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely:

f) tulajdonosi érdekeltség jellege és mértéke;

g) a tényleges tulajdonos kiemelt kézszereplonek mindsiil-e (2. szamua melléklet).

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviseldje a
nyilatkozatdban koteles minden, a Pmt. 3. § 38. pontjdban foglaltaknak megfelel6
(alapfogalmak kozott leirt) természetes személyt feltiintetni tényleges tulajdonosként.

Ha kétség meriil fel a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a szolgéltato megtesz
minden tovabbi intézkedést mindaddig, amig nem bizonyosodik meg a tényleges tulajdonos
személyérol, ideértve az tigyfél tulajdonosi és iranyitasi rendszerének megértését is. A kétség
alapjaul szolgalo adatokkal, tényekkel a Szabalyzat C) fejezete foglalkozik részletesebben.
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A szolgaltato koteles a tényleges tulajdonos személyazonossagara vonatkoz6 adat
ellenérzésére a részére bemutatott okirat, nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartds vagy mas
olyan nyilvantartas alapjan, amelynek kezel6jétol térvény alapjan adatigénylésre jogosult.

A szolgaltato kételes rogziteni az elvégzett ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket, valamint az arra
vonatkozo informaciot is, ha ezen intézkedéseket nem tudta végrehajtani.

A szolgaltatd koteles nyilvantartast vezetni a tényleges tulajdonos azonositisa és
személyazonossaganak igazolo ellendrzeése érdekében megtett intézkedésekrdl. Kiilondsen a
komplex. dsszetett tulajdonosi struktirak esetében célszerii az tigyfél-atvilagitasi adatlapon
rogziteni a tényleges tulajdonosi nyilatkozatban szereplé személyek megallapitasidhoz vezeto
céghalozatrol egy egyszerti folyamatabrat. Az tigyfél képvisel6jétdl bekért — a tényleges
tulajdonos személyét igazold — dokumentumok masolata vagy a szolgaltato altal végzett nyilt
forrast, vagy engedélyezett hozzaférési keresések eredményének masolata megorzésre kell,
hogy keriiljon az tigyfél-atvilagitas dokumentacioi kozott. A komplex tulajdonosi struktirak
esetében kiilondsen indokolt a tényleges iranyitast, ellendrzést gyakorldé azonositasa. Ennek
keretében a szolgaltatd vegye figyelembe kiilonésen azokat a meghatalmazasokat, amelyek az
tigyfél-tarsasag offshore teriileten bejegyzett tulajdonosatél szarmaznak, és tényleges
iranyitast biztositanak valamely személy részére, aki igy tulajdonképpen a tulajdonosi jogokat
gyakorolni tudja az ligyfél-tarsasagban.

A tényleges tulajdonosi nyilatkozat az 1. szami melléklet szerinti formanyomtatvany (II.
pontjanak) kit6ltésével tehetd meg, illetve szerepelhet a szolgéltatd és az tligyfele kozott
létrejéitt irasbeli szerzodésben is.

Amennyiben az tigyfél nevében vagy megblzasa alapjan eljaré személy a nyilatkozattételt
megtagadja, vagy az iigyfél-atvilagitas nem végezheto el teljes korlien, a szolgaltaté az
iigyféllel nem létesithet iizleti kapcsolatot, vagy koteles megsziintetni a vele fennallo tizleti
kapcsolatot. A szolgdltaté az iligyféltol az arra vonatkozd nyilatkozat megtételét is koteles
kérni, hogy a tényleges tulajdonosa kiemelt kozszereplének mindsiil-e.

A kiemelt kozszerepldi nyilatkozat a Szabédlyzat 2. szamu mellékletében talalhato. A
nyilatkozatot a szervezet képviseletében eljar6 személy teszi valamennyi azonositasi
kotelezettség ala tartozo tényleges tulajdonos viszonylataban.

Ha az tigyfél szervezet valamely tagja kiemelt kzszereplonek minosiil:

- a nyilatkozatnak tartalmaznia kell, hogy a Pmt. 4. § (2) bekezdésének mely pontja
alapjan minosiil kiemelt kézszereplonek;

- az tlzleti kapcsolat létesitésére kizardlag a kijelolt vezeté jovahagyasat kovetden
keriilhet sor;

- a pénzeszkozok és a vagyon forrasara vonatkozoé nyilatkozat kérése (pl.: olyan
vallalkozas inditasakor igénybevett székhelyszolgéltatas esetén, amely jelentds tokét
igényel a kezdetekkor). A vagyon forrasara vonatkozo6 nyilatkozat kotelezd tartalmi
elemeit PM rendelet fogja meghatarozni;

- az ugyfél szervezetet magas kockazati kategoriaba kell sorolni €s az iizleti kapcsolatot
megerdsitett eljarasban kell folyamatosan figyelemmel kisérni.

A szolgaltatd koteles intézkedéseket tenni a megtett nyilatkozat jogszabdly alapjan e célra

rendelkezésére all6 vagy nyilvanosan hozzatérheté nyilvantartasban torténd ellendrzése
érdekében.
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Az ugyfél képviselojének tényleges tulajdonosra vonatkozo irasbeli nyilatkozata —
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan — mellézhetd, ha a szolgaltaté a térvényben
meghatarozott adatokat a részére bemutatott okiratok, valamint a nyilvanosan hozzaférheto
nyilvantartasok vagy olyan nyilvantartasok alapjan rogziti, amelyeknek kezel6jétol torvény
alapjan adatigénylésre jogosult. Ebben az esetben a szolgéltato koteles az arra vonatkozo
informaciot is rogziteni, hogy az adatok rogzitésére az tligyfél irasbeli nyilatkoztatisa
mellozésével keriilt sor.

A szolgaltatdé a feliigyeleti szerv altal meghatarozott feltételekkel rendelkezd elozetesen
auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkéz utjan is nyilatkoztathatja az tgyfél képviselojét a
tényleges tulajdonos torvényben meghatarozott adatairol.

4. Adatrigzités az iizleti kapcsolatra vonatkozoéan

Az ligyfél-atvilagitas soran a szolgaltato koteles rogziteni az {izleti kapesolat vonatkozasaban
az alabbi adatokat:
a) szerzodés tipusa (megbizas);
b) szerzodés targya (székhelyszolgaltatas):
c) idotartama (hatarozatlan idejl, vagy a hataridé meghatarozésa kizarélag abban az
esetben, ha a céget hatarozott idore létesitették):
d) tgyfél kockazati szintje: (atlagos/magas/alacsony):
e) teljesités koriilményei (hely, id6, mod):
f) dzleti kapcsolat célja és tervezett jellege (miért vesz igénybe székhelyszolgaltatast az
tigyfél, illetve a székhelyszolgéltatast miért a konkrét szolgaltatonal kéri az tigyfél).

A szolgaltato kockazatérzékenységi megkozelités alapjan:
a) az tizleti kapcsolat létesitését a kijel6lt vezetdje jovahagyasahoz kotheti;

b) kéri iigyfelétdl a pénzeszkézok forrasara vonatkozo informaciok rendelkezésre
bocsatasat és ezen informaciok igazolo ellendrzése érdekében a pénzeszkozok
forrasara vonatkozé dokumentumok bemutatésat.

Adatvaltozas esetén a szolgaltatonak csak a megvaltozott adat régzitéséhez sziikséges tigyfeél-
atvilagitas intézkedést kell elvégeznie, amennyiben a kordbban rogzitett tigyfélazonositd
adatok valodisagaval vagy megteleloségével kapcesolatban kétség nem mertil fel.

A szolgaltato a feliigyeleti szerv altal meghatarozott feltételekkel rendelkezd eldzetesen
auditalt elektronikus hirkozlé eszkoz utjan is rogzitheti az lzleti kapcsolatra vonatkozo
adatokat.

5. Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérése (monitoring)

Az ugyfél-atvilagitdas kotelez0 eleme a monitoring tevékenység. A szolgaltato koteles
biztositani, hogy az iizleti kapcsolatra vonatkozoan rendelkezésre allo adatok és okiratok,
valamint az {igyfél kockdzati szintjének meghatdrozasa naprakészek legyenek, koteles
kockazati besorolastdl fiiggd rendszerességgel ellendrizni az ligyfeleirdl rendelkezésére allo
adatokat. Ha az ellen6rzés sordn a szolgaltatonak kétsége meriill fel az adatok és a
nyilatkozatok naprakészségét illetden, akkor ismételten elvégzi a kétség kizarasahoz
sziikséges ligyfél-dtvilagitdsi intézkedéseket.
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Az iizleti kapcsolat fennallasa alatt az {igyfél koteles a tudomadsszerzéstol szamitott ot
munkanapon beliil a szolgaltatot értesiteni az ligyfél-atvilagitds soran megadott adatokban
bekovetkezett valtozasokrdl, ezért az ligyfél e kotelezettségét a szerzodésben javasolt
szerepeltetni. A szolgaltato koteles tligyfelei figyelmét irasban felhivni az adatvaltozasok
kozlésének kitelezettségére.

A szolgaltato koteles az lizleti kapcsolatot folyamatosan figyelemmel kisérni — ideértve az
tizleti kapcsolat fennallasa folyaman teljesitett tigyletek elemzését is — annak megaéllapitasa
érdekében, hogy az adott ligylet Osszhangban all-e a szolgéltatonak az tigyfélrél a
jogszabalyok alapjan rendelkezésére allo adataival és ez alapjan sziikség van-e az ligyféllel
szemben pénzmosas megelozésével kapcsolatos intézkedések végrehajtasara.

A szolgaltatd — kockazatérzékenységi megkozelités alapjan — koteles kiilonos figyelmet
forditani valamennyi szokatlan iigyletre, amelyre a szolgaltatds nyujtasa soran ralatasa
keletkezik az ligyfele vonatkozasaban. Szokatlan ligyletek lehetnek példaul az adohatosagtol
érkezo rendszeres felszolitasok vagy a székhelyen alkalmazott hat6sagi kényszerintézkedések.
Amennyiben a szolgéltatd az iigyfél altal kapcsolattartasra megadott modokon nem tud az
tigyféllel kapcsolatba lépni annak ellenére, hogy az tigyfél részére rendszeresen érkeznek
killdemények, a szolgaltatonak kockazatérzékenységi megkozelités alapjan meg kell
kisérelnie harom honapon beliil legaldbb két alkalommal, igazolt mddon irdsban felszolitani
az ligyfelet — az tizleti kapcsolat megsziintetésére és esetleges Pmt. szerinti bejelentés
megtételére vonatkozd egyideji figyelmeztetés mellett — a szolgaltatoval valé kapcsolat
felvételére.

A szolgaltat6 az tigyfél és a tényleges tulajdonos személyazonossaganak igazolo ellendrzését
az iizleti kapcsolat soran is lefolytathatja, ha ez a rendes {izletmenet megszakitasanak
elkeriilése érdekében sziikséges, és ha a pénzmosds vagy a terrorizmus finanszirozasanak
valosziniisége csekély. Ebben az esetben a személyazonossag igazold ellenérzését az elso
ligylet teljesitéséig be kell fejezni.

6. Megerositett eljaras

A szolgaltaté kockazatérzékenységi alapon a monitoring tevékenységet meger0sitett
eljarasban végzi. A — Szabalyzat késobbi részében szerepldo — fokozott ligyfél-atvilagitas
feltételeinek fennalldsa esetén a szolgaltatdé mindenképpen megerositett eljarasban végzi a
monitoring tevékenységet.

Megerdsitett eljarasban a székhelyszolgaltato az alabbi intézkedéseket teszi:

a) az lgyfél részérol bemutatott okiratok, nyilatkozatok, valamint a nyilvanosan
hozzaférheté adatbazisok, illetve olyan nyilvantartasok alapjan, amelyeknek
kezel6jétdl torvény alapjan adatigénylésre jogosult, az {gyfél-atvilagitas soran
rogzitett adatokban bekdvetkezett valtozasok évente torténd ellenérzése:;

b) a kijelolt vezeté a megerdsitett eljaras ala vont tigyfél vonatkozasaban a megbizasi
szerzOdés rendelkezéseinek betartasara kiemelt figyelmet fordit;

c) ugyfél szervezet vezetOjével rendszeres kapcsolattartas fliggetlenil attol, hogy
miikddésre utalo tevékenységet a szolgaltato észlel-e:

d) a szolgaltaté az iigyfele vonatkozasaban észlelt szokatlan tigyletek esetében fokozottan
vizsgilja a pénzmosas megelozésével kapcesolatos intézkedések sziikségességét,
kozotte a bejelentés megtételét a pénziigyi informacios egység részére.
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A megerGsitett eljaras befejezését a szolgdltatd irasban rogziti, amely tartalmazza a
szolgaltatd megerésitett eljaras soran tett megallapitasait, valamint az eljaras befejezésének
indokat és idopontjat. Ha a megeroésitett eljaras eredményeként a szolgaltatd bejelentést tesz a
pénziigyi informacids egység részére, ugy a bejelentés tartalmazza, majd a megallapitasokat.
Amennyiben a megeroésitett eljardas eredményeként az keriil megallapitasra, hogy az iigyfél
tevékenysége nem tartozik bejelentési kotelezettség ala, ugy elég ezt feljegyzésszertien
rogziteni az tigyfél dossziéban, vagy elektronikus formaban a kijelolt vezeto altal hasznalt
szamitastechnikai rendszerben.

C. Ugyfél-atvilagitas sordn felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalé adatok
tények

Amennyiben kétség meriil fel, akkor a szolgaltato az iigyfelet ismételt irasbeli
nyilatkozattételre szdlitja fel.

A tényleges tulajdonos, illetve a tényleges iranyitast gyakorld személy kilétével kapcsolatban
kétség kiilontsen a kovetkezo esetekben kell, hogy felmeriiljon a szolgaltato tigyfél-
atvilagitast végzo képviseldjében:

- az ligyfél-tarsasagban olyan kiilfoldi bejegyzésii szervezet tag van, amelynek a —
nyilatkozatban szereplé — természetes személy tulajdonosai a szolgaltaté szaméra nem
ellenérizhetéek bemutatott okirat. nyilvanos adatbazis, vagy a szolgaltatd szamara
hozzaférhetd mas hiteles adatbazis alapjan;

- a vezetd tisztségviseld egyben tag is az {ligyfél tarsasiagban, ugyanakkor a
szerzOdéskotéskor Onalloan nem képes nyilatkozni, a vele egyiitt érkez6 masik
személy nyilatkozik a tarsasig nevében a szolgaltatonal, akinek személye a
tarsasaghoz a céges okmanyok alapjan nem kothetd, vagy telefonon kapja meg a
sziikséges informaciokat a valaszadashoz;

- avezetd tisztségviseld egyben tag is az ligyfél tarsasagban, de megjelenése, képességei
alapjan nem feltételezhetd. hogy a tarsasag tevékenységi korébe tartozo feladatok
ellatasara, feliigyeletére alkalmas lenne;

- az lgyfél szervezet szolgaltato elotti képviseletét olyan személy latja el, akirdl a
rendelkezésre 4allo informaciok, meghatalmazasok alapjan feltételezhet6, hogy a
tényleges iranyitast e személy latja el, mert a tarsasdg vezetd tisztségviseldje
elérhetetlen a szolgaltaté szamara.

Ha a tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatos kétség megnyugtatéan nem sziinik meg, akkor
az tigyféllel iizleti kapcsolat nem létesithetd, illetve az {izleti kapcsolatot meg kell sziintetni,
ha a kétség az iizleti kapcsolat fennallasa soran az ligyfél szervezetben bekovetkezett véaltozas
soran mertilt fel.

A szolgaltato a Szabalyzat IV. fejezetében meghatarozott bejelentést tesz a pénziigyi
informacios egységként mikddo hatosag részére az ligyfél altal kezdeményezett, de kétség
miatt létre nem jott iizleti kapcsolat miatt, tovabba, ha az tigyfél kozremiikédésének hianya,
vagy félrevezetdé tevékenysége miatt az lgyfél-atvilagitasi intézkedéseket nem tudja
végrehajtani.

D. Egyszerusitett és fokozott ligyfél-atvilagitas, belso eljarasi rend

A szolgaltatdé a sajat kockazatértékelésén alapuld, Szabélyzataban rogzitett alacsony
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kockézath esetekben alkalmazhat egyszerisitett tigyfél-atvilagitast.

Szolgaltaté alacsony kockazatunak tekinti, és ezzel az egyszerisitett iigyfél-atvilagitast
végzi el abban az esetben, ha az iigyfél olyan jogi személy, vagy jogi személyiség nélkiili
mas szervezet, amelynél megaillapithaté az iigyfél altal szolgaltatott iratokbdl és a
kozhiteles nyilvantartisokbol, hogy az iigyfél az Eurépai Unié barmely tagillamanak,
vagy a tagallam barmely 6nkormanyzatianak 100%-os tulajdondaban van.

Egyszeriusitett iigyfél-atviligitas esetében a szolgaltatdo az ligyfél személyes megjelenése
hianyaban az tigyfél altal postai uton kiildétt okiratmasolatok és nyilatkozatok alapjan is
elvégezheti az tigyfél-atvilagitas adatrogzitésre, nyilatkoztatasra és okiratmdasoldsra vonatkozd
rendelkezéseit.

A szolgaltatd haladéktalanul elvégzi a magasabb kockézati szintnek megfeleld tgyfél-
atvilagitast, ha az iigyfél vonatkozasaban eltér6 kockdzati szintre vonatkozé adat kerdilt
beszerzésre a tényleges tulajdonosi nyilatkozat, a kiemelt kdzszerepléi nyilatkozat, vagy a
monitoring tevékenység soran.

Fokozott iigyfél-atvilagitast a szolgaltaté akkor alkalmaz, ha az ligyfél magas kockazatu:
Az ligyfelet magas kockéazatiinak kell tekinteni az alabbi esetekben:

a) az ugyfél stratégiai hianyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockazatot jelentd harmadik
orszagbol szarmazik;

b) a sajat kockazatértékelésén alapulo esetekben:

¢) a Pmt. 17. §-ban meghatarozott tavoli azonositas (a képvisel6 vagy a meghatalmazott
nem jelent meg személyesen az azonositdis €s a személyazonossdg igazolé ellendrzése
céljabol) esetén:

d) az tigyfél, vagy tényleges tulajdonosa kiemelt kdzszereplo, vagy a kiemelt kdzszerepld
kozeli hozzatartozoja, vagy a kiemelt kézszereplovel kdzeli kapesolatban allo személy:

e) a Szabalyzatban a pénzmosasra vagy a terrorizmus finanszirozasara utal6 adatok tények,
koriilmények megallapitasakor figyelembe veendd szempontok (indikétorok) felmeriilése;

f) szokatlan ligyletek az ligyfélnél: példaul az adéhatésagtdl érkezo rendszeres felszolitdsok
vagy a székhelyen alkalmazott hatésdgi kényszerintézkedések;

g) az ligyfél olyan non-profit szervezet, amely vonatkozdsaban az alabbiakban felsorolt
tényezok valamelyike fennall:

- adoszammal nem rendelkezik,

- az ismert mikodési koriilményeivel kapcsolatosan a szolgaltatoban célszerliségi,
ésszerliségi kétely meriil fel,

- konfliktus zénakban, vagy azok kozvetlen kozelében szolgaltatasi tevékenységet nyujt,

vagy ilyen zonakban miikdé szervezetekkel van kapcsolatban.

Abban az esetben, ha az ligyfél képviseldje, meghatalmazottja nem jelent meg személyesen az
azonositds és személyazonossag igazold ellendrzése céljabol a szolgaltatonal, koteles az
tigyfeél-atvilagitas soran kotelezoen rogzitendd adatokat tartalmazo okiratok hiteles masolatat
megkiildeni a szolgéltatod részére. Kivételt képez ez aldl azon eset, amikor a szolgaltaté az 5.
szamu mellékletben meghatarozott feltételeknek megfeleld, eldzetesen auditalt elektronikus
hirk6zl6 eszkéz atjan végzi az lgyfél-atvilagitast az lgyfél képviseldjének,
meghatalmazottjanak személyes megjelenése nélkiil.
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A felsorolt, fokozott iigyfél-atvilagitds végrehajtasat igénylo esetekben a szolgaltaté az
altalanos intézkedéseken felil:

a) az lzleti kapcsolat létesitésére kizarolag a szolgéltaté Szabélyzatdban meghatarozott
vezetdje jovahagyasat kdvetden kertil sor;

b) az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kisérését a Szabalyzataban meghatarozott
megerdsitett eljarasban hajtja végre;

c) stratégiai hidnyossagokkal rendelkezd, kiemelt kockdzatot jelenté harmadik orszagbdl
szarmazo tényleges tulajdonos(ok) vonatkozasaban a szolgaltatd koteles a pénzeszkoz
vagy vagyon forrasara vonatkozé informéciokat rogziteni:

fentieken tul:

d) beszerezheti az ligyfél vagyonanak forrasara vonatkozo informaciokat;

e) a tényleges tulajdonos vonatkozasdban elvégezheti személyesen, elozetesen auditalt
elektronikus hirk6zl6 eszkoz utjan vagy hiteles masolat kiallitasara jogosult hatosag
kozremitkodésével a személyazonossagi igazolo ellenérzésre iranyulo intézkedéseket.

A szolgéltatdé az azonositas és a személyazonossag igazold ellendrzése érdekében koteles
megkovetelni az atvilagitashoz rogzitendoé adatot tartalmazo okirat hiteles masolatat, ha az
tigyfél, a rendelkezésre jogosult, a képvisel0 vagy a meghatalmazott nem jelent meg
személyesen az azonositas és a személyazonossag igazolo ellenérzése céljabol, amennyiben
az atvilagitasra nem a szolgaltato altal lizemeltetett, biztonsagos, védett, elozetesen auditalt
elektronikus hirk6zl6 eszkoz atjan kertilt sor.
Az okirat hiteles masolata abban az esetben fogadhato el az azonositas és a személyazonossag
igazolo ellenorzése teljesitéséhez, ha
a) azt kozjegyzO, vagy magyar Kkiilképviseleti hatdésag a masolat hitelesitésének
tanusitasara vonatkozo szabalyai szerint hitelesitette, vagy
b) a masolatot az okirat kiallitasanak helye szerinti allam hiteles masolat készitésére
feljogositott hatdsaga készitette, és — nemzetkozi szerzodés eltérd rendelkezése
hianyaban — a magyar kiilképviseleti hatosdg feliilhitelesitette e hatdsag masolaton
szerepld alairasat és bélyegzdlenyomatat.
E. Mas szolgaltaté altal végzett iigyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadasa, belsé eljarasi rend

A szolgaltatd — sajat felelosségére — jogosult elfogadni barmely mas szolgaltaté altal —
elvégzett ligyfél-atvilagitas soran — rogzitett adatokat tigyfél-atvilagitas céljabol, ha a masik
szolgaltato:
a) Magyarorszag teriiletén vagy az Eurdpai Unié mas tagéallamaban székhellyel,
fiokteleppel, vagy telephellyel rendelkezik, vagy
b) nem felel meg az el6z6 pontban leirtaknak, de a Pmt.-ben meghatarozott iigyfél-
atvilagitasi és nyilvantartasi kovetelményeket alkalmaz és van a Pmt.-ben
meghatarozottakhoz hasonlé feliigyeleti szerve, vagy székhelye, fioktelepe,
telephelye olyan harmadik orszagban van, amely a Pmt.-ben meghatarozottakkal
egyenértéki kovetelményeket ir elo.

Az ugyfél-atvilagitas eredménye elfogadasanak nem jelenti akadélyat, ha a kdvetelmények
alapjat képez6 okiratok és adatok kére nem egyezik meg a Pmt.-ben meghatarozottakkal.
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Nem fogadhato el az olyan orszagban végzett ligyfél-atvilagitas eredménye, amely stratégiai
hianyossagokkal rendelkezo, kiemelt kockazatot jelentd harmadik orszdgnak minosiil.
(Kivételt képez ez alol a Pmt. 62. §-ban meghatarozott csoportszintii politika szerinti eljaras.)

Az tigyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat barmely szolgéltato csak az tigyfele kifejezett
hozzéjarulasa esetén adhatja at mas szolgaltato részére.

Az adatokat atado és az adatokat elfogado szolgaltatd megéllapodasat kovetden az adatokat
atado szolgaltato az adatokat és a személyazonossag igazolo ellendrzése érdekében készitett
okirat masolatokat haladéktalanul atadja az adatokat elfogadd szolgaltatd részére annak
irasbeli kérése alapjan.

Kiszervezett tevékenység esetében a szerzodéses jogviszonyon alapuld kiszervezés és
igynoki tevékenységet végzo az e fejezetben targyaltak szempontjabol a szolgaltatod részének
mindsiilnek.

F. Ugyfél-atvilagitas soran alkalmazandé eljarasi, magatartasi normak

A Szabalyzat II. fejezetének B. pontjaban szerepld ligyfél-atvilagitasi intézkedéseket az
tizleti kapcsolat létesitésekor, illetve folyamatosan az iizleti kapcsolat fennallasa alatt kell
elvégeznie a szolgaltatondl erre a feladatra kijel6lt vezetonek vagy foglalkoztatottnak.

Az lgyfél-adatok beszerzése mar az tlizleti kapcsolat létrejotte elott a leendd iigyfél
képviseldjével folytatott elozetes beszélgetés soran kezdetét veszi. A szolgaltatd képviseldje
mar ebben a kezdeti szakaszban megtudja az ligyfél szervezet €s a képvisel6je nevét. Ezek az
informaciok mar elegenddek a meghitsult (megkisérelt) iizleti kapcsolat soran tapasztalt
bejelentésre okot add kdriilmény alkalmaval tett bejelentés esetén az ligyfél azonositasahoz.

Az lizleti kapcsolat létesitésével egyidejiileg végrehajtott tigyfél-atvilagitasi intézkedések
elvégzése soran a szolgaltatdé képviseldjének torekednie kell arra, hogy az ligyf€l szervezet
vezetésérol, tulajdonosairodl, tevékenységérdl a lehetd legtébb informaciot beszerezze, amely
alapjan — a Szabalyzat késobbi fejezetében ismertetett — kockdazati kategoridba torténd
besorolast is el tudja végezni.

Az lizleti kapcsolat létesitésekor az tigyfél képviselojét tajékoztatni kell, hogy a Pmt.
vonatkozé rendelkezései alapjan torténik az adatok felvétele és az okmanyok masolésa.
Tovabba irasban fel kell hivni a figvelmét a rigzitett adatokban bekdvetkezett valtozasok
esetén torténd — 5 munkanapon beliili — tajékoztatasi kotelezettségére.

A szolgaltatd szamara hozzaférhet6 nyilvantartasokban, illetve nyilvanos adatbazisokban az
tigyfél-atvilagitas sordn rogzitett adatokat ellendrizni kell. Ha nincs a hozzaférhetd
adatbazisokban erre vonatkozé adat, akkor az tigyfél képviseldjét fel kell szolitani igazolo
okirat bemutatasara.

Az ligyfél-szervezet azonositott tényleges tulajdonosai vonatkozasaban — a Szabdlyzat
késdbbi fejezetében részletezett — a pénziigyi, vagyoni korlatozo intézkedésekkel kapcsolatos
sziirést el kell végeznie a szolgaltatonal erre kijelolt személynek.

Az lizleti kapcsolat fennallasa soran torekedni kell az tigyfél tényleges tevékenységének

megismerésére, a szokatlan koriilmények hatterének feltérképezésére. Az iizleti kapcsolat
soran folytatott monitoring tevékenység kovetkeztében az ligyfél kockazati kategoridba
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sorolasa megvaltozhat.

Az ligyfél-atvilagitas soran tapasztalt bejelentésre okot add koriilmény felmeriilése esetén az
tigyfél-atvilagitast végzo személy a kijelolt személy részére bejelentést tesz az erre a célra
rendszeresitett — mellékletben szerepld — okmany kitdltésével és atadasaval.

G. Ugyfél atvilagitas belso eljarasi rendje
Ennek sorin részletesen rogziteni kell:

Az adatok felvételét és az adatok ellendrzését a székhelyszolgaltatasi koordinator végzi el.

Az adatok rogzitése a szolgaltatd tulajdonaban lévé szamitogépen és papir alapon torténik, a
Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti adatlap vezetésével. A rogzitett adatok a szamitogépen kiilén
mappaba keriilnek lementésre, a Szolgaltatd errél sorszamozott tablazatot vezet. A papir alapi
adatrogzités és iratmegorzés pedig a szolgaltatd altal adott sorszam szerint irodai kapcsos papirtarolo
mappakba keriilnek elhelyezésre, zarhato helyiségben.

Az iizleti kapcsolat folyamatos figyelemmel kiséréséért a székhelyszolgaltatasi koordinator a felelds.

A szilir6-monitoring rendszer iizemeltetéséért az ligyvezet6 a felelos.

Amennyiben a szolgaltaté az iigyfél-atvilagitasi intézkedések elvégzése sorian elozetesen auditalt
elektronikus hirkozlé eszkozt alkalmaz, ugy az 5. szami mellékletben meghatarozott feltételeknek
megfelel6 rendszer mikodtetésének belso eljarasi rendjét itt kell részletezni.

Amennyiben a szolgaltatdo nem alkalmaz az iigyfél-atvilagitas sorin elozetesen auditalt elektronikus
hirkiozlé eszkozt, a Szabalyzataban ezt rogzitse és az 5. szamu mellékletet Szabalyzatban tartisa
sziikségtelen.

III. Belsé kockazatértékelés elkészitésének szabalyrendszere

A szolgaltatd a nemzeti kockazatértékelés eredményének figyelembe vételével kiteles az
tzleti kapcsolat jellege és Gsszege, valamint az {igyfél koriilményei alapjan a szolgaltato
jellegével és méretével aranyos belsé kockazatértékelést késziteni, azt irasban rogziteni,
naprakészen tartani és az illetékes hatésagok rendelkezésére bocsatani az engedélyezési,
illetve a feliigyeleti tevékenység gyakorlasa soran. Kételes tovabba azonositani és értékelni az
tizleti kapcsolat jellegével és Osszegével, az iigyféllel, foldrajzi teriilettel kapcsolatos
kockazati tényezdoket.

A szolgéltatd koteles a belsé kockazatértékelés alapjan Szabalyzataban — a szolgaltato
jellegével és méretével aranyos — belso eljarasrendet meghatarozni a kockazatok csékkentése
és kezelése érdekében, valamint — ha a szolgaltato jellege és mérete indokolja — kiilso
ellen6rzési funkciot miikddtetni a belso eljarasrend megfeleloségének ellendrzése céljabol.

Kiils6é ellendrzési funkcidt miikédtet az a nem természetes személy szolgaltatd, amely nem
tartozik a kis és kozépvillalkozdsokrdl, fejlodésiik tdmogatdsardl szolo 2004. évi XXXIV.
torvény hatdlya ala.

A szolgaltato tigyfeleit alacsony, atlagos vagy magas kockazati kategériaba sorolja be.

Az iizleti kapcsolat 1étesitésekor alacsony kockdzati kategoériaba sorolhaté az tigyfél, ha az
egyszerisitett tigyfél-atvilagitas feltételei fennéllnak, és nem mertil fel az tigyfél személyében,
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tevékenységében és muikodési koriilményeiben rejlé egyetlen magas kockéazatra vonatkozd
tényezo sem.

Az lizleti kapcsolat létesitésekor magas kockazatra vonatkozd tényez6 a fokozott tigyfél-
atvilagitas eseteiben mertil fel.

A szolgaltatd az iizleti kapcsolat fennallasa soran folyamatosan figyelemmel kiséri az iizleti
kapcsolatot (a tovabbiakban: monitoring tevékenység), amelynek eredményeképpen
feliilvizsgélja és — sziikség esetén — modositja a megéllapitott kockdzati kategoriat.

A szolgaltatd az ugyféllel vald tlizleti kapcsolat fennallasa alatt folytatott monitoring
tevékenysége soran az ellendrzési kotelezettséget kockazatérzékenységi megkozelités alapjan
magas kockazat esetén évente, alacsony kockazat esetén legalabb &t évente koteles elvégezni.
Ugyanakkor a kockazati kategoria az év kozben elofordulé magas kockazatra vonatkozod
tényezo felmeriilésekor azonnal médositando.

A kockazati kategoria modositasa uj, a kockazati kategoriahoz igazitott adattartalommal
rendelkez6 tigyfél-atvilagitasi adatlap kitdltésével torténik. A szolgaltatonal a kijelolt vezetod
végzi a kockazati kategoériakba sorolast, illetve annak feliilvizsgalatat is. Az alacsony és
magas kockazati kategoridba sorolt ligyfelek esetében az adatlap, vagy egy az ligyfél-
feliilvizsgalatok alkalmaval elég a nyilvantartasban a feliilvizsgalat datumat szerepeltetni, ha
valtozas nem tortént a kockazati kategoriaban. Amennyiben valtozas torténik a feliilvizsgélat
soran, a datum mellett szerepeltetni kell az alacsonyabb vagy magasabb kockazati kategoridba
sorolas rovid indokolasat. ,

IV. A BEJELENTES

A) Kijelolt személy adatai

» Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog biintetendé cselekménybdl
valo szarmazasa esetén az aldbbi személy tovabbitja a bejelentést a pénziigyi informacios
egységnek:

Név: Talos Beata Ilona

Beosztas: operativ menedzser és székhelyszolgaltatasi koordinator
Kozvetlen telefonszam: 06-25-510-470

Elektronikus elérhetéség: info@innopark.hu

» Ha a szolgdltat6 iigyfeleinek kotelez6 sziirése sordn megallapitdsra keriil, hogy valamely
ligyfél szervezet tényleges tulajdonosa, vezet§ tisztségviselGje, illetve a kiilfoldon
bejegyzett — ligyfél-, vagy iigyfélben tag — szervezet pénziigyi és vagyoni korlatozo
intézkedés alanya, tigy a bejelentést az aldbbi személy tovabbitja a pénziigyi és vagyoni
korlatozé intézkedés foganatositdsaért felel6s szervnek:

Név: Talos Beata Ilona

Beosztas: operativ menedzser és székhelyszolgaltatasi koordinator
Kozvetlen telefonszam: 06-25-510-470

Elektronikus elérhetoség: info@innopark.hu

Kijelolt személy a szolgaltatod vezetdje, vagy alkalmazottja lehet.
A bejelentés tovabbitasat a kijelolt személy nem tagadhatja meg.
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A kijel6lt személy(ek) adatairol illetve az adatokban bekovetkezett valtozasokrol a Pénzmosas
¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodat a szolgéltatdé a VPOP_KSZ17 szamu nyomtatvany
kitoltésével és megkiildésével tajékoztatja. A tajékoztatast a tevékenység megkezdését, vagy
az adatokban tértént valtozas bekovetkezését kovetd 5 munkanapon belill kell a
szolgéltatonak az Altalanos Nyomtatvanykitolté Keretrendszerben kitolteni és megkiildeni a
Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére (Ugyfélkapun, Cégkapun
keresztiil).

A nyomtatvany és a kitdltési utmutatd az alabbi hivatkozason érheto el:

http://nav.gov.hu/nav/letoltesek/nvomtatvanvkitolto programok/nvomtatvanvkitolto program
ok vam/VPOP KSZ17.html

B) A Kkijelolt személy részére torténé adattovabbitas belsé eljarasi rendje

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara, vagy a dolog biintetendd cselekménybol vald
szarmazasara utald adat, tény, koriilmény felmeriilése esetén a szolgéltatdo vezetdje, vagy
foglalkoztatottja (segitd csaladtagja) kitdlti a 3. szamu mellékletet és azt igazolhaté modon
atadja a kijelolt személy részére. A kijelolt személy a 3. szamu melléklet alapjan az
esetlegesen sziikséges tovabbi informaciok beszerzését kovetden a bejelentést a C) pontban
részletezett médon megkiildi a pénziigyi informacios egység részére.

Amennyiben a szolgaltaté vezetdje, foglalkoztatottja (segitd csaladtagja) az iligyfelek kotelezd
sziirése sordan megallapitja, hogy valamely iigyfél szervezet tényleges tulajdonosa, vezetd
tisztségviselGje, illetve a kiilféldon bejegyzett — ligyfél-, vagy iigyfélben tag — szervezet
pénziigyi €s vagyoni korlatozo intézkedés alanya vagy a rendelkezésre dll6 adatok egyezdsége
folytdn nagy valdsziniiséggel alanya, tgy a kijelolt személyt errdl irdsban, igazolhaté médon
tdjékoztatja. A kijelolt személy a konszoliddlt szankcids listdn a lekérdezés eredményérdl
megbizonyosodik, majd a C) pontban részletezett médon a pénziigyi és vagyoni korlatozé
intézkedés foganatositdsaért felelOs szervnek bejelentést tesz.

Amennyiben a szolgdltaténdl kizdrélag egy személy végzi a székhelyszolgaltatdst,
bejelentésre okot ad6 adat, tény, koriilmény észlelésekor, illetve abban az esetben, ha
megallapitja, hogy valamely ligyfél szervezet tényleges tulajdonosa, vezetd tisztségviselGje,
illetve a kiilfoldon bejegyzett — ligyfél-, vagy ligyfélben tag — szervezet pénziigyi €s vagyoni
korlatozé intézkedés alanya, vagy a rendelkezésre dll6 adatok egyezGsége folytan nagy
valdszintiséggel alanya, a C) pontban részletezett médon haladéktalanul bejelentést tesz.

Amennyiben a szolgdltaté ,alvdllalkoz6t” alkalmaz a székhelyszolgdltatasban, akkor az
malvallalkozé” vezet6je és foglalkoztatottja az 3. szdmi melléklet kitoltésével és igazolt
dtaddsdval értesiti a szolgdltatondl kijelolt személyt arrdl, hogy a Pmt. szerinti bejelentésre

okot ad6 koriilmény észlelt a szolgadltato iigyfelei viszonylatdban.

C) Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele
A Pmt.-ben és a Kit.-ben meghatdrozott bejelentési kotelezettségét a szolgdltaté egyardnt az
alabbi  hivatkozdson taldlhato6 VPOP PMTI17 elnevezésii dokumentum Altalanos

Nyomtatvanykit6ltd Keretrendszerben torténd kitoltésével, a rendelkezésre dll6 mellékletek
csatolasaval és a Pénzmosds és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd
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megkiildésével teljesitheti.
A nyomtatvdny €s a kitoltési itmutaté az aldabbi hivatkozdson érheto el.

http://nav.gov .hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok/nyomtatvanykitolto program
ok vam/VPOP PMT |7.html

A kitoltott nyomtatvany hatésdg részére torténd tovabbitdsdra az A) pont szerinti kijeldlt
személy(ek) jogosult(ak) a szolgdltaté részér6l. A bejelentés beérkezésérol a szolgaltaté
elektronikus tton értesitést kap a Pénzmosds €s Terrorizmusfinanszirozas Elleni Irodatdl.

A bejelentési kotelezettség akkor keletkezik a szolgaltatonal, ha a szolgaltatdo vezetdje,
foglalkoztatottja  (segitd0  csaladtagja,  alvéllalkozdéja)  pénzmosasra,  terrorizmus
finanszirozasara, vagy dolog biintetend6 cselekménybdl vald szarmazasara utalé koriilményt
észlel a székhelyszolgaltatas tevékenysége soran valamely iigyfele viszonylatdban. E
koriilmények feltardasahoz nyujt segitséget a Szabalyzat [. fejezetében felsorolt tigyletek listaja
(tipologia), amely a székhelyszolgaltatas soran eléforduld legjellemzébb, bejelentés alapjaul
szolgalo indikatorokat tartalmazza.

A szolgaltat6 vezetoje, foglalkoztatottja (segitd csaladtagja, alvallalkozéja) a bejelentésre okot
ado adat, tény, koriilmény felmeriilését az tigyfél altal kezdeményezett, de létre nem jott
megbizasi szerzodés esetében is koteles vizsgalni. Bejelentés megtételére adhat okot az a
koriilmény is, ha az ligyfél-atvilagitasi intézkedések nem voltak elvégezhetoek, és emiatt az
iizleti kapcsolat létesitése megtagadasra, illetve a mar fenndllo ({izleti kapcsolat
megsziintetésre kertilt.

A bejelentési kotelezettség teljesitése nem tekintheté a jogszabalyon vagy szerzodésen
alapul6 gazdasagi titok megsértésének.

A szolgdltatd vezetjét, foglalkoztatottjdt (segité csalddtagjat, alvdllalkozdjit) —
johiszemiisége esetén — akkor sem terheli felelGsség a bejelentésért, ha az utébb
megalapozatlannak bizonyul.

A hatalyos Btk. alapjan, aki a Pmt.-ben eldirt bejelentési kotelezettségének (szandékosan)
nem tesz eleget, vétséget kivet el, és két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd.

A bejelentési kotelezettség teljesitését hatdsagi ellendrzés keretében a pénziigyi informacios
egyseég vizsgalja. Ennek soran a székhelyszolgéltatas tevékenység folytatasahoz sziikséges
szakmai tapasztalatot és a pénzmosasra és a terrorizmus finanszirozasara utalé adatok, tények,
koriilmények megallapitasakor figyelembe veendd szempontok ismeretét alapul véve
szuroprobaszeriien ellenérzi, hogy a szolgaltaté megfelelé figyelmet fordit-e a bejelentés
alapjaul szolgal6 adatok, tények koriilmények felismerésére és a bejelentés megtételére.

D) Titokvédelmi rendelkezések

A bejelentés teljesitésérdl, annak tartalmardl a szolgaltatonal csak a bejelentést kezdeményezd
személy, a kijelolt személy, az adatok kezelésére jogosult személy és a kijeldlt vezetd
szerezhet tudomast.

A Pmt.-ben eloirt — megkeresés alapjan hatosagok részére torténd — adatszolgaltatas
teljesitésérol a szolgaltatd részérdl csak a kijelolt vezetd és azon foglalkoztatottak
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szerezhetnek tudomast, akiknek a kozremiikddése az adatszolgaltatas teljesitéséhez feltétleniil
sziikséges.

A szolgaltato koteles biztositani, hogy az ligyfél-atvilagitas soran rogzitett személyes adatok
kezelése csak a Pmt.-ben meghatarozott kitelezettségek teljesitésével Gsszhangban térténjen,
tovabba illetéktelen az adatokhoz, iratokhoz, okirat méasolatokhoz ne férjen hozza.

A Pénzmosas és Terrorizmus Finanszirozas Elleni Iroda feliigyeleti tevékenysége keretében,
illetve operativ elemzése soran kiildott megkeresése kapcsan jogosult megismerni a
titokvédelmi rendelkezéssel védett adatokat.
A Pmt. 54. § (4) és (5) bekezdése lehetdséget biztosit az ott meghatarozott feltételek megléte
esetén, hogy a szolgaltatok felfedés tilalma ala tartozo informaciokat fedjenek fel egymas
kozott.

V. Ugylet felfiiggesztése

A székhelyszolgaltatok a tevékenységilkk jellege folytan nem akadalyozhatjdk meg a
pénzmosast és a terrorizmus finanszirozasat megvaldsité gazdasagi eseményt, tranzakciot.
Ugyanakkor, ha mégis el6fordul a szolgéltatd tevékenysége soran olyan eset, amikor a
bejelentésre okot adé koriilmény ellenorzéséhez a pénziigyi informacids egység azonnali
intézkedése sziikséges azért, hogy az ligyfél vagyonat csokkenté gazdasagi esemény,
tranzakcié megakadalyozhatod legyen, az el6z6 fejezetben részletezett bejelentés megtétele
mellett az tigyletet felfliggeszti.

A szolgaltato belso szabalyzataban meghatdrozza az iigylet felfiiggesztése soran

a) az igyfélnek adando tajékoztatas tartalmat, és

b) szervezeti egységeinek kitelezettségét és feleldsségét.

Az digyfélnek adott tdajékoztatdas nem utalhat az iigylet felfiiggesztésének tényére és a
felfiiggesztés indokara.
A szolgaltato biztositja, hogy

a) a felfiiggesztés tényérdl tudomdssal biré foglalkoztatott megismerje az iigyfélnek adando
tajékoztatds tartalmat, illetve a kovetendd eljarast a felfiiggesztés ideje alatt,

b) a felfiiggesztés teljesitéséhez csak a sziikséges személyeket vonja be,

c) a felfiiggesztési kotelezettség teljesitésére utalo adat, tény, illetve korilmény
felmeriilésekor a kijelilt személy telefonon értesiti a pénziigyi informacios egységként miikodd
hatdsagot és a téle kapott instrukciok szerint jar el, valamint

d) a felfiiggesztés ideje alatt a telefonos kapcsolattartas a pénziigyi informdcios egységként
miikodd hatosaggal a kijelolt személy akadalyoztatdasa esetén is folyamatos legyen.

A szolgaltato az dltala vezetett nyilvantartason beliil az iigylet felfiiggesztését igazolo iratot
vagy annak masolatat elkiilonitetten kezeli.

VI. Adatok kezelése, megorzése
A székhelyszolgaltatisban feladatokat ellatdé vezetd, foglalkoztatott (segité csaladtag,
alvallalkozo) az ligyfél-atvilagitasi intézkedések sordn a szolgaltato birtokaba jutott személyes
adatokat kizardlag a Pmt.-bol eredd feladatainak végrehajtasa céljabdl ismerheti meg és
kezelheti. A székhelyszolgaltatoi szerzodés (lizleti kapcsolat) megsziinésétdl szamitott 8 évig

jogosult a szolgaltatd az tigyfél-atvilagitas soran rogzitett adatokat kezelni.

A szolgaltato az iizleti kapcsolat megsziinésétol szamitott 8 évig kiteles megorizni:
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a) az lgyfél-atvilagitasi kotelezettség soran birtokaba jutott személyes adatnak nem
minosiilo adatokat,

b) minden egyéb, az iizleti kapcsolattal Gsszefiiggésben keletkezett adatot, iratot,

c) az ugyfél-atvilagitas soran birtokaba jutott okiratot, illetve okiratok masolatat,

d) a bejelentés teljesitését igazolo iratot,

e) a pénziigyi informacids egység részére teljesitett adatszolgaltatashoz kapcsolodéd
iratokat, iratmasolatokat.

A szolgaltaté a megorzési hatarido leteltét kovetden koteles haladéktalanul tordlni, illetve
megsemmisiteni a fentiekben felsorolt adatokat, iratokat, okiratmasolatokat kivéve, ha a
Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda, nyomozohatosag, ligyészség, birdsag
megkeresésében a megérzési hataridé meghosszabbitasara intézkedett a szolgaltato felé. Az
iratmegorzési hatarido ebben az esetben az lizleti kapcsolat megsziinését koveté maximum 10
év lehet, ha nevezett hatésagoknak folyamatban 1évo, vagy jévoben meginditandé eljaras
lefolytatasahoz van sziikségiik a szolgaltaté altal kezelt adatokra, iratokra, okiratmasolatokra.
A hatésagok az eljardas jogerés lezarasarol vagy a meginditani tervezett eljaras
meghitsuldsarél a szolgaltatot haladéktalanul értesitik, ha a megérzési hataridé
meghosszabbitasat kérték.

A kijelolt vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szolgaltatonal a fentiekben leirt
adatkezelési eldirasok maradéktalanul betartasra keriiljenek. Az adat, iratmegérzési hataridé
leteltét kdvetden az adatok, iratok, okirat masolatok haladéktalanul torlésre, megsemmisitésre
keriiljenek.

VII. Foglalkoztatottak védelmére, képzésére vonatkozo eléirasok

Ha a szolgaltaté a tevékenységét egyediil végzi, az e fejezetben részletezett
rendelkezéseket nem alkalmazza.

A székhelyszolgaltatds tevékenység végzésében részt vevd foglalkoztatott joga és
kotelezettsége megismerni, hogy a Pmt.-ben és a Kit.-ben eldirt kotelezettségek szolgaltatd
altal torténd végrehajtasa soran milyen feladatokat kell ellatnia. A kijeldlt vezetd gondoskodik
arrol, hogy a fenti jogszabalyok végrehajtasaval kapcsolatos feladatait jogszeriien ellatd
foglalkoztatottat a szolgaltato részérdl a feladatanak végrehajtasa miatt semmilyen hatrany ne
érje. Tovabba a kijelolt vezetd biztositja a foglalkoztatott részére, hogy a meghatarozott
feladatanak végrehajtasa soran adodo problémak esetén segitd tamogatd kézremikodést
kapjon.

Jogellenes a Szabdlyzat alapjan vagy a pénziigyi informdcids egységnek pénzmosds vagy
terrorizmus finanszirozadsa gyantja miatt tett bejelentés kovetkeztében meghozott, a bejelentd
— ideértve a szolgdltaté alkalmazottait és képviselGit — szamdra hadtranyos intézkedés, igy
kiilonosen a munkaltaténak a munkavillalé szempontjdbdl hdtranyos vagy megkiilonboztetd
intézkedése. Az ilyen intézkedés ellen panasszal vagy jogorvoslati kérelemmel élhet az, akit a
hdtrdnyos intézkedés érintett a Pmt. alapjdn.

A Pénzmosas ¢és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda részére torténd bejelentésbol a

bejelentésre okot ado koriilményt észlelo foglalkoztatott személyes adatai nem szabad, hogy
megallapithatéak legyenek.
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A székhelyszolgaltatas tevékenység ellatasaban foglalkoztatottal rendelkezé szolgéltatonal
képzést kell tartani minden esetben, amikor a Pmt. eldirasa szerint a Szabalyzat modositasara
van sziikség, de legaldabb évente egy alkalommal valamennyi, a tevékenység ellatasaban részt
vevo foglalkoztatott részére. A tevékenység ellatasaban részt vevo 0y foglalkoztatott képzését
a belépést kivetd 15 napon beliil el kell végezni.

Ha a szolgdltato a székhelyszolgaltatisban a Pmt. hatdlya ald tartozd ..alvéllalkozot”
foglalkoztat, akkor szolgdltaté felelds azért, hogy az alvéllalkozo vezetdje, foglalkoztatottjai
megfeleldé mértékben ismerjék a szolgaltaté iigyfelei viszonylataban oket terhel6
kotelezettségeket, eljarasi rendet.

A rendszeres képzések témakorei kiillondsen:

a) a Szabdlyzat foglalkoztatottakra vonatkozéd elemei a belsé eljardsi rend
figyelembevételével,

b) a pénzmosasra, a dolog biintetendd cselekményb6l valé szarmazasara, terrorizmus
finanszirozasara utalé tény, adat, korlilmény megéllapitasakor figyelembe veendd
szempontok,

¢) az Eurdpai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatozo intézkedéseket érinté nemzetkézi és hazai jogszabalyi rendelkezések
foglalkoztatottakat érinté elemei.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda altal javasolt oktatasi tematikat a 4.
szam melléklet tartalmazza. A tematika alapjan a szolgaltatonal a képzés végrehajtasara
feljogositott személy (Kijelolt vezetd) oktatasban részesitheti a szolgéltatonal a székhely-
szolgaltatasban részt vevo vezetoket, foglalkoztatottakat (segitd csaladtagot, alvéllalkozot).

VIII. Belso ellenorzo és informacios rendszer
A) Kijeldlt vezet6 adatai, hataskorének meghatarozasa

A szolgaltatonal a kijeldlt vezeto:
Név: Motyovszki Matyas
Beosztas: felligyelobizottsag tagja

Ha a szolgaltato a tevékenységét egyediil végzi, a kijelolt vezeto adatai kitoltendéek, de a
toviabbiakban részletezett belso ellenorzé és informaciéos rendszer iizemeltetésével,
valamint a képzési programok szervezésével kapcsolatos feladatok a szolgiltatét nem
terhelik.

A kijelolt vezeto feladatai:

a) lgyfél-atvilagitasi intézkedések végrehajtasat, ellendrzését segitd informacios rendszer
kialakitasa, ezzel kapcsolatos belsé ellendri tevékenység ellatasa;

b) bejelentési kitelezettség teljesitését, ellenorzését segité informacios rendszer kialakitasa, a
bejelentésre okot add koriilmények foglalkoztatottak 4ltal torténd felismerésének
ellendrzése;

¢) nyilvantartasok naprakészen tartasaval kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa:

d) az tigyfelek kockazati besorolasanak elvégzése, dokumentalasa, feliilvizsgalata;

e) a pénziigyi informacios egységtdl és a biiniildézo szervektol érkezett megkeresések teljes
kor és hataridoben torténd teljesitésének biztositasa;

f) abelso, névtelenséget biztosito értesitési rendszer kialakitasa;

g) képzési programok szervezése;
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h) kozremlikodés a feliigyeleti ellenorzés keretében végrehajtott helyszini hatosagi
ellendrzések soran.

A kijeldlt vezetd a)-c¢) pontjaban meghatarozott ellendrzéseket az alabbiak szerint hajtja
végre:

a) a kijelolt vezetd az a) pontban szerepld belso ellenori tevékenység soran évente koteles
tételesen ellendrizni, hogy minden tigyfél vonatkozasaban megtorténtek-e az tigyfél-
atvilagitasi intézkedések és azok a Pmt. rendelkezéseinek megfelelden keriiltek-e rogzitésre;

b) a b) pontban meghatarozott feladatkérében eljarva a kijelslt vezetd folyamatba épitve
koteles ellendrizni, hogy a foglalkoztatottak a bejelentésre okot addé koriilményeket
felismerték-e:

¢) a ¢) pontban meghatarozott feladatkorében eljarva a kijelolt vezetd évente koteles
ellendrizni a Pmt. rendelkezéseinek végrehajtasat igazoldé nyilvantartdsok naprakészségét
(bejelentésekrol, oktatasokrol, megkeresések teljesitésérol).

A kijelolt vezetdé az a) és c¢) pontban meghatarozott ellenorzés eredményét, valamint
mulasztas, szabalyszegés megallapitasa esetén az arra tett intézkedéseket irasban rogziti.

Ha a szolgdltato a székhelyszolgéltatas tevékenységben ..alvallalkozét™ foglalkoztat a
szolgéltatonal kijeldlt vezetd koteles a bejelentésre okot add koriilmények feltarasat az
Lalvallalkozo™ tevékenysége vonatkozasaban is ellendrizni.

A belsd, névtelenséget biztositd értesitési rendszer segitségével a szolgaltatdé vezetd
tisztségviseloje, foglalkoztatottja (segitd csaladtag, alvallalkozo) értesitést kiildhet a Pmt.
rendelkezéseinek szolgaltatd altali megsértésérdl a kivizsgalasara jogosult személy (kijeldlt
vezetd) vagy szervezeti egység részére.

A belso, névtelenséget biztositd értesitési rendszer kiépitésére koteles minden olyan
szolgaltatod, ahol legalabb 2 fo foglalkoztatott (segitd csaladtag, alvallalkozo) vesz részt a Pmt.
szerinti tevékenység ellatasaban.

IX. A pénziigyi és vagyoni korldtozo intézkedések megfelel6 végrehajtiasa
érdekében iizemeltetett sz{ir6-monitoring rendszer tipusa, miikodése, illetve a
pénziigyi és vagyoni korlatozoé intézkedéssel érintetteket tartalmazo listak alapjan
torténd sziirés belso eljarasrendje

A szolgaltato Kit. 3. § (6) bekezdésében megfogalmazott kotelezettség teljesitése érdekében
szlirorendszert muikodtet.

A szolgaltatonak a pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusok
és ENSZ BT hatarozatok haladéktalan és teljes kori végrehajtasa érdekében az altala rogzitett
teljes tigyfélallomany személyes adatait Gssze kell vetnie az unids jogi aktusokban és az
ENSZ BT hatérozataiban szereplo személyek adataival:

a) az iizleti kapcsolat létesitésekor,
b) a Kit. 3. § (5) bekezdése szerinti tajékoztatd kozzétételét kovetden a teljes

tigyfélallomanya vonatkozasaban.

A sziirést a t6bb mint ezer iigyféllel rendelkez6 szolgaltaté kizarolag automatikusan miikodo
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sziirdrendszer alkalmazasaval hajthatja végre, amely egy, a szolgaltatd altal rogzitett teljes
tigyfélallomany személyes adatainak az unios jogi aktusokban és az ENSZ BT hatarozataiban
szerepl0 személyek adataival vald rendszeres, manudlis beavatkozast nem igénylo
Osszehasonlitasara alkalmas informatikai rendszer.

A sziirést az ezernél kevesebb {iigyféllel rendelkezé szolgédltatd manualisan miikddo
szlirorendszer alkalmazéasaval is végrehajthatja, amely egy, a szolgéltato altal rogzitett teljes
tigyfélallomany személyes adatainak az unios jogi aktusokban és az ENSZ BT hatarozataiban
szereplo személyek adataival valé Gsszehasonlitasara alkalmas, nem automatikus eljaras.

A szolgaltato a sztrést tigyfele vonatkozasaban kiilonosen az alabbi viszonylatokban kételes
elvégezni:

a) kilfoldon bejegyzett ligyfél szervezet:

b) nem magyar allampolgarsagi vezeto tisztségviselok:
¢) nem magyar allampolgarsagt tényleges tulajdonosok;
d) ligyfél szervezetben tag kiilfoldi bejegyzésii szervezet.

A szilirések végrehajtasat a szolgaltatd irasban rogziti és a dokumentumokat visszakereshetd
modon a sziiréstdl szamitott 8 €vig megorzi, valamint azokat a feliigyeleti ellendrzés soran
bemutatja.

A sziirések végrehajtisdnak igazoldsdra nem sziikséges a sziirés eredményét kinyomtatni,
elegendé a lekérdezés id6pontjanak és eredményének rogzitése manudlis nyilvantartdsban.
Automatikusan miikodé sziir6rendszer iizemeltetése esetén az alkalmazott rendszerrel
kapcsolatosan kovetelmény, hogy a sziirések idejét €s eredményét automatikusan naplézza a
program.

Ha a szlrés eredményeképpen az kerill megallapitasra, hogy a szolgaltaté dgyfele
vonatkozasaban vizsgalt személyek valamelyike pénziigyi vagyoni korlatozd intézkedés
alanya, vagy a rendelkezésre allé informaciok alapjan egyezdéséget mutat az Eurdpai Unio
¢s/vagy az ENSZ altal elrendelt és hatalyban 1évé korlatozé intézkedésekrél, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listan talalhaté valamely szervezet
vagy természetes személy adataival ugy a szolgéltaté megteszi a IV. fejezetben részletezett
bejelentést.

A Pénzmosas és Terrorizmusfinanszirozas Elleni Iroda az alabbi hivatkozason teszi kozzé a
korldtozé intézkedéseket elrendeld unids jogi aktusokrél és ENSZ BT hatarozatokrdl a
tdjékoztatast:

https://www.nav.gov.hu/nav/penzmosas/korlatozo intezkedesek/Penzugyi es vagyoni k2015
1209.html

Ha a tdjékoztatdsban az szerepel, hogy bdviilt valamely szankcids lista,
a szolgdltaté koteles megvizsgdlni, hogy az uj szervezet, vagy személy nem kapcsolddik-e
valamely iigyfeléhez a kordbbiakban részletezett formaban.

X. Az Europai Unio és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi
és vagyoni Kkorlatozé intézkedéssel érintetteket tartalmazé listdk
elérhet6ségei

26



Az Europai Unio altal elrendelt és hatalyban 1évé korlatozé intézkedésekrol, valamint a
szankciokkal érintett személyek, szervezetek egységesitett listdja az alabbi hivatkozason
érhetd el:

https://eeas.europa.eu/headquarters/headquarters-homepage/8442/consolidated-list-
sanctions en

A frissitett (konszolidalt) ENSZ szankcios lista az alabbi hivatkozason érhetd el:

https://www.un.org/sc/suborg/en/sanctions/un-sc-consolidated-list

XI. Pmt.-b6l eredd egyéb kotelezettség

A Pmt. 76/E. § (3) bekezdés alapjan a feliigyeleti szerv nyilvantartdsdban szerepld
székhelyszolgdltaté a  tdrgyév  december 31-ig koteles irdsban igazolni a
székhelyszolgadltatasrol szolé 7/2017. (VI.1.) IM rendeletben foglaltak teljesiilését.

Ha a feliigyeleti szerv megallapitja, hogy a nyilvadntartdsba vételnek a feltételei nem allnak
fenn, felhivja a székhelyszolgdltatot, hogy a felhivds kézhezvételét6l szamitott 30 napon beliil
sziintesse meg az akaddlyt és ezt irdsban igazolja a feliigyeleti szervnek. A hatdridé
eredménytelen elteltét kovetéen a feliigyeleti szerv a székhelyszolgdltatét torli a
nyilvdntartdsbdl €s értesiti az dllami ad6- és vamhatdésagot.

MELLEKLETEK

A szabalyzat mellékletként tartalmazza:

—_—

az ligyfél-atvilagitas formanyomtatvanya;

2. aziigyfél nyilatkozata arrdl, hogy kiemelt kozszereplonek minosiil-e;

3. Pmt. 30. § (1) bekezdésében elGirt bejelentés megtételére szolgdld, kijelolt személy
részére megkiildend6 formanyomtatvany;

4. Pénzmosas ¢€s Terrorizmusfinanszirozds Elleni Iroda altal javasolt bels6é oktatasi
tematika;

5. az auditalt elektronikus hirkozl6 eszkéz és mikddtetésének minimum kdvetelményei,

auditalasanak modja, valamint az ilyen eszkéz utjan végzett ugyfél-atvilagitas

veégrehajtasa.

A Szabalyzat elkészitésének (modositasanak) datuma: 2020.06.02.

L

Dr. Huszti Zsolt
INNOPARK Nonprofit Kft.
cégszerl alairas
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1. szamii melléklet
UGYFEL - ATVILAGITASI ADATLAP
a 2017. évi LIIIL torvény 7-10. § és 27. §-aiban eldirt kotelezettség végrehajtasahoz
(formanyomtatvany)

I./1. Az ligyfél nevében vagy képviseletében eljaré természetes személy adatai:
(Képviseleti jogosultsigot minden esetben ellenérizni sziikséges, okiratokrol masolatot kell
késziteni)

csaladi és utonév:

sziiletési csaladi és utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, ido:

anyja sziiletési neve:

lakcim, ennek hianyaban tartozkodasi hely:
azonositasi okmany tipusa, szama:

¥ D L R 1 e

I./2. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szerv adatai:
(bejegyzési, vagy nyilvantartasba vételi, vagy bejegyzés iranti kérelemi, vagy létesitd okiratrol
masolatot kell késziteni)

1. név, roviditett név:

2. székhely, kiilfoldi székhelyt vallalkozas esetén — amennyiben ilyennel rendelkezik -
magyarorszagi fioktelepének cime:

3. fotevékenysége:

4. képviseletre jogosultak neve és beosztasa:

5. —ha ilyennel rendelkezik — kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatai:

6. cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrdl, bejegyzésrol szolo hatarozat szam, vagy
nyilvantartasi szam:

7. addszam:

I1. A tényleges tulajdonos
(t6bb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kiilon-kiilon kitdltendd)
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(jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet ligyfél képviselGje koteles
irasban nyilatkozni a gazdalkodo tényleges tulajdonosainak alabbi adatairol)

csaladi és utonév:

sziiletési csaladi €s utonév:
allampolgarsag:

sziiletési hely, ido:

lakcim, ennek hianyaban tartézkodasi hely:
tulajdonosi érdekeltség jellege, mértéke:

ON A b L B s

Az ligyfél képviseletében eljar6 személy
alairasa, vagy
Az adatok rogzitése az tigyfél Pmt. 9. § (1)
bekezdésében meghatarozott irasbeli
nyilatkoztatdsa mell6zésével tortént

[11. Uzleti kapcsolatra vonatkozd adatok:

szerzOdés tipusa:

szerzodés targya:

szerzOdés idotartama:

iigyfél kockazati szintje: atlagos/magas/alacsony

teljesités kortilményei (hely, 1d6, mod):

informacio az iizleti kapcsolat céljardl és tervezett jellegérol:

N AL i L B e

Adatlap elkészitésének (adatok modositasanak) helye, ideje:
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2. szamu melléklet

NYILATKOZAT
(A nyilatkozatot a sajat, vagy a szervezet képviseletében eljaré személy teszi valamennyi
azonositasi kotelezettség ala tartozo tényleges tulajdonos viszonylataban.)
Minden tényleges tulajdonos iigyfél vonatkozasaban kotelezden kitoltendo!

T 5 R ———— (eljar6 személy) a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasarol szolé 2017. évi LIIL
torvény 9. § (2) bekezdése eldirasanak megtelelden nyilatkozom arrdl,

= hogy e (tényleges tulajdonos) az alabbiakban
felsorolt pontok valamelyikére tekintettel kiemelt kozszereplonek, vagy kiemelt
kozszereplo kozeli hozzatartozojanak, vagy kiemelt kozszereplovel kozeli
kapcsolatban allé személynek mindsiil.

A kiemelt kdzszerepl6 fontos kzfeladatot lat el, vagy a megeldzd egy éven beliil fontos kdzfeladatot latott el.
Fontos kozfeladatot ellaté személyek (A vastagon kiemelt titulusok magyar viszonylatban értelmezendok):

a) dllamf6, miniszterelnok, kormanyfo, miniszter, miniszterhelyettes, allamtitkar,

b) orszaggyilési képvisel6 vagy hasonld jogalkoto szerv tagja, nemzetiségi szoszolo,

¢) politikai part iranyit6 szervének tagja, politikai part vezeto testiiletének tagja és tisztségviseldje

d) legfelsébb birosag, alkotmanybirdsag és olyan magas ranga birdi testiilet tagja, melynek dontései
ellen fellebbezésnek helye nincs, Alkotmanybirésag, itélétabla és Kuaria tagja,

e) szamvevoszék és a kozponti bank igazgatosagi tagja, Allami Szimvevészék elnike és alelndke, a
Monetaris tanics és a Pénziigyi Stabilitasi Tanics tagja,

f) a nagykovet, az ligyvivo és a fegyveres erbk magas rangl tisztviseloje, rendvédelmi feladatokat
ellitd szerv kizponti szervének vezetdje és annak helyettese, valamint a Honvéd Vezérkar
fonoke és a Honvéd vezérkar fonokének helyettesei,

g) tobbségi dllami tulajdonu vdllalatok igazgatdsi, irdnyité vagy feliigyeld testiilletének tagja, a tobbségi
dllami tulajdonu villalkozas iigyvezetdje, iranyitasi vagy feliigyeleti jogkorrel rendelkezd
vezetd testiiletének tagja,

h) nemzetkdzi szervezet vezetGje, vezetd helyettese, vezetd testilletének tagja vagy ezzel egyenértéki
feladatot elldté személy.

Kiemelt kozszerepld kozeli hozzdtartozéja: a kiemelt kozszereplG hdzastdrsa, élettdrsa; vér szerinti,
orokbefogadott, mostoha- és nevelt gyermeke, tovdbbd ezek hdzastdrsa vagy élettdrsa; vér szerinti,
orikbefogadd, mostoha- és neveldsziilGje.

i O el kozeli csolatban dll6 személy:
a) barmely természetes személy, aki a fontos kozfeladatot ellaté személlyel kozosen ugyanazon jogi személy
vagy jogi személyiséggel nem rendelkezG szervezet tényleges tulajdonosa vagy vele szoros iizleti kapcsolatban
all;

b) barmely természetes személy, aki egyszemélyes tulajdonosa olyan jogi személynek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetnek, amelyet a fontos kézfeladatot elldté személy javdra hoztak létre.

= hogy a fentickben lefrtakra tekintettel ........c.couiaismisvonevsvnones (tényleges
tulajdonos) nem mindsiil kiemelt kdzszereplonek.
(A megfeleld rész alahiizando!)

Kelt.:

....................................

tigyfél képviseldjének alirdsa
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3. szamu melléklet

BEJELENTES A KIJELOLT SZEMELY RESZERE
a pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasira vagy a dolog biintetendé cselekménybél
valo szarmazasara utalé adatrél, tényrél, korillményrol

1. A7 €571e]0 NV, DEOBZIABAS csvicsssrsissississossssisvnessoressssssrsnssssssssssessssestassnssssnsssssssssssasassbossess

1.1. Az €szIelés 1dOPONLIAL ...ocvviiiiiiiiiiiiir e

2. A bejelentésben szereplé iigyfél és tényleges tulajdonos azonosité adatai

Az ligyfél képviseletében eljard személy bejelentd szamara ismert adatai:

~N N B L) B =
S
a
-
(¢
=.
=
LA
=
E-.
q:

A jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet (ligyfél) bejelentd
szamara ismert adatai

1. név; pBviditet BEV:....cosnissanassmssmmmsni s ssmaasansrEs s PR SR B

2. székhely, vagy kiilfoldi székhely vallalkozas esetén a magyarorszagi fioktelep cime:

3. TOTEVERBNYBEEEL. i.ovonunesmess s s sms ie oo IOy S SR e H RS E A ST SRR

4. képviseletre jogosultak-neve, BEOSZASE:. . v« v vivorcsimmevsmsseusmsvonss snveveiss

5. kézbesitési megbizott azonositasara alkalmas adatok:......................oc.

6. cégjegyzékszam, vagy nyilvantartasba vételrol, bejegyzésrol szo6lo hatarozat, vagy

.......................................................................

7. adb6szam:

....................................................................................

3. A pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasira vagy a dolog biintetendé
cselekménybél valé szarmazdsiara utald adat, tény, kiriilmény ismertetése:

A kijelolt személy részére torténé atadas idopontja: ......ovvvvvninninniniineninnnnn.

ALVEte]l ITaZOMABAL iovisiscinenionsnsassnnnsisrssansassssnussRnnERs P is RIS TS ORI TE
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II.

I11.

Iv.

cOowEy

.

4. szamu melleklet:
OKTATASI TEMATIKA

A székhelyszolgaltatas, mint a Pmt. és a Kit. hatélya ala tartozo tevékenység.

- székhelyszolgaltatas tevékenység fogalma

- a tevékenység végzésének jogszabalyi feltételei (Pmt., 7/2017. (VL1.) IM
rendelet)

- székhely-szolgaltatasi szerzodés

- Szabélyzat szerepe

Az ugyfél-atvilagitas
Ugyfél-atvilagitasi kotelezettség keletkezése (Szabdlyzat II/A pont)

Ugyfél-atvilagitasi intézkedések
- ligyfél, ligyfél szervezet, meghatalmazott, képviselo, rendelkezésre jogosult
azonositasa,
- személyazonossag igazold ellenérzése, elfogadhatd okmanyok, okiratok,
rogzitendo adatok kore,
- kockazati besorolas,
- tényleges tulajdonos fogalma, azonositasa,
- kiemelt kézszerepl6 fogalma, nyilatkoztatas,

AAAAA

- monitoring eljaras, megerdsitett eljaras

Ugyfél-atvilagitas soran felvett adatok ellendrzése, kétség alapjaul szolgalé adatok
tények koriilmények

Egyszertsitett és fokozott ligyfél-atvilagitas esetei

Miés szolgaltatd altal végzett iigyfél-atvilagitasi intézkedések eredményének
elfogadédsa

Ugyfél-atvilagitas  soran  alkalmazandoé  eljarasi, magatartdsi  normak
foglalkoztatottak részére

Ugyfél-atvilagitas  végrehajtasaval kapcsolatos felelésségi  viszonyok a
szolgaltatonal

A szolgéltatonal alkalmazott belsoé kockazatértékeléssel kapesolatos tajékoztatas
(kockazatértékelés alapja, kockazati szintek meghatdrozasa, foglalkoztatottakat
érint6 feladatok)

Bejelentési kotelezettség

Kijelolt személy fogalma, adatai (Pmt. €s Kit. szerint)

A kijelolt személy részére torténo adattovabbitas belso eljarasi rendje

Pmt., Kit. szerinti bejelentés megtétele (kijel6lt személy részére tartando oktatas)
Titokvédelmi rendelkezések

Pénzmosasra, terrorizmus finanszirozasara utalo adatok, tények, koriilmények
megallapitasakor figyelembe veendé szempontok (tipologia ismertetése)
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VL A pénziigyi és vagyoni korlatozo intézkedések megfeleld végrehajtasa érdekében
lizemeltetett sziir6-monitoring rendszer miikodése, belsé eljarasrendje, esetleges
bejelentés megtétele

VIL Az Eurépai Uni6o és az ENSZ Biztonsagi Tandcsa altal elrendelt pénziigyi és
vagyoni korlatozo intézkedéssel érintetteket tartalmazo listdk elérhetdségei,
gyakorlati bemutatasa

VIII. Adatok kezelése, megérzése
IX. Foglalkoztatottak védelmére vonatkozo eldirasok ismertetése
X. Téjékoztatds a belsd névtelenséget biztositd értesitési rendszer mikddésérol,

valamint a felligyeletet ellato szerv részére kiildhet6 értesitésrol
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5.szdmu melléklet:

Az auditilt elektronikus hirkozlé eszkoz és miikidtetésének minimum kovetelményei,
auditalaisanak modja, valamint az ilyen eszkoz atjan végzett iigyfél-atvilagitas
végrehajtasa

1.1 Az elektronikus hirk6zlé eszkoz akkor auditdlhaté és mikdodtethetd, ha legalabb az
alabbi informatikai biztonsagi kovetelményeknek megfelel:

a) elemei azonosithatok és dokumentaltak,

b) lizemeltetési folyamatai szabalyozottak, dokumentaltak és az iizemeltetési szabalyzat
szerinti gyakorisaggal ellenérzottek,

c¢) valtozaskezelési folyamatai biztositjak, hogy a rendszer paraméterezésében és a
szoftverkodban bekovetkezd valtozasok csak tesztelt és dokumentalt modon valésulhassanak
meg,

d) adatmentési ¢s adatvisszaallitasi rendje biztositja a rendszer biztonsagos visszaallitasat,
tovabbd a mentés-visszadllitas az {izemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal és
dokumentaltan tesztelt,

e¢) a felhasznaléi hozzaférés mind alkalmazasi, mind infrastruktira szinten szabalyozott,
dokumentalt és az lizemeltetési szabélyzat szerinti gyakorisaggal ellendrzott,

) a felallitott végfelhasznaloi hozzaférések egységes, zart rendszert alkotnak, biztositjak az
azonositasi folyamat megvalosulasat, tovabba felhasznaloinak tevékenysége naplozott, a
rendkiviili eseményekrdl automatikus figyelmeztetések generalodnak,

g) a hozzaférést biztositd kiemelt jogosultsagok szabdlyozottak, dokumentaltak és az
lizemeltetési szabalyzat szerinti gyakorisaggal ellenorzottek, a kiemelt jogosultsagokkal
elvégzett tevékenység naplozott, a napld fajlok sérthetetlensége biztositott és a kritikus
rendkiviili eseményekrol automatikus figyelmeztetések generalédnak,

h) a tavoli hozzaférés szabdlyozott, dokumentélt és az lizemeltetési szabdlyzat szerinti
gyakorisaggal ellenorzétt,

i) a virusok és mas rosszindulata kodok és cselekmények elleni védelem biztositott,

J) egyéb adatkommunikacioja és rendszerkapcsolatai dokumentaltak €s ellendrzottek, az
adatkommunikdcioé bizalmassaga, sérthetetlensége és hitelessége biztositott,

k) a katasztrofa-helyreallitasi terv rendszeresen tesztelt,

/) karbantartisa szabdalyozott és megfelel a pénziigyi intézmények, a biztositok és a
viszontbiztositok, tovabba a befektetési vallalkozdsok és az darutézsdei szolgaltatok
informatikai rendszerének védelmérdl szol6 kormanyrendeletben meghatarozottaknak,

m) adathordozdinak védelme szabalyozott, megfeleloen korlatozott, és a korlatozasok
rendszeres feliilvizsgalatokkal és ellenorzésekkel fenntartott,

n) sajat kontrolljai és az tizemeltetési szabalyzat gondoskodnak a rendszerelemek és a kezelt
informéaciok sértetlenségérdl és védelmérdl, valamint

0) biztositott a megfelelé szinti fizikai védelem, az elkiilonitett kornyezet és az egyes
biztonsagi események detektalasa.

1.2 A szolgéltatd az auditalt elektronikus hirk6zl6 eszkéz vonatkozasaban gondoskodik
arrol, hogy

a) az ugyféllel felépitett elektronikus atviteli csatornan keresztiil foly6 tavadat-atvitel
megfelelden biztonsagos, titkositott, bizalmas, sértetlen és hiteles legyen,

b) az iigyfél megkapja a szolgaltatas igénybevételének feltételeirdl vald tdjékoztatast,
beleértve a szolgaltatas biztonsagara vonatkozo ligyféloldali felelosséget is,

¢) a szolgaltaté oldali azonositdsban csak a sziikséges mértékben és csak olyan személy
vegyen részt, aki a valos idejl tigyfél-azonositas végrehajtasahoz sziikséges jogi, technikai és
biztonsagi oktatasban részesiilt,
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d) az elektronikus hirkozl6 eszkozre, €s az azonositasi €s hitelesitési folyamatra vonatkozo
olyan vizsgalati jelentéssel rendelkezzen, amely igazolja, hogy ezek informatikai védelme a
biztonsagi kockéazatokkal aranyos, és megfelel a 1.1 pontban foglalt kvetelményeknek,

e) a jogi szabalyozas, az alkalmazott technologia vagy az lizleti folyamat vonatkozasaban
tortént valtozas esetén, de legaldbb kétévente, a vizsgdlati jelentést megujitsa,

/) a d) pontban meghatarozott vizsgélati jelentést olyan, az Eurdpai Gazdasagi Térség
valamely tagallamaban bejegyzett szervezet allitsa ki, amely szervezetnél a vizsgalatban
igazolhatoan részt vevo személy rendelkezik legalabb

fa) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Systems Auditor (CISA),

/b) az Information Systems Audit and Control Association (ISACA) altal kiadott Certified
Information Security Manager (CISM),

fc) az International Information Systems Security Certification Consortium Inc. altal kiadott
Certified Information Systems Security Professional (CISSP), vagy

fd) az Informaciobiztonsagi iranyitasi rendszerekre vonatkozé ISO/IEC 27001 Vezet6
Auditor (Lead Auditor)

képesitéssel és minositéssel, valamint

g) az ligyfél kérésére az ligyfél szamara lehetové tegye az azonositasaval, hitelesitésével és
a nyilatkozatdval kapcsolatos adatoknak az adatkezelés céljanak megfelelo ideig torténd tartos
tarolasat, és a tarolt adatok véltozatlan formaban és tartalommal t6rtén6 megjelenitését.

2.1 A foglalkoztatott az auditalt elektronikus hirkozl6 eszkoz utjan végzett valos ideji
ligyfél-atvilagitast (a tovabbiakban: valds idejl tigyfél-atvilagitas) egy erre a célra elkiilonitett
és felszerelt helyiségben végzi.

2.2 A szolgaltato6 visszakereshetd modon rogziti

a) a helyiségbe belépo személyét,

b) a helyiségbdl kilépo személyét, valamint

¢) a be- és kilépés idopontjat.

2.3 A valos ideji tigyfél-atvilagitast csak a szolgéltatd olyan foglalkoztatottja végezheti,
akinek az e tevékenység ellatasaval dsszefliggd képzését a szolgaltatd elézdleg biztositotta, és
aki a képzést kovetden eredményes vizsgat tett.

2.4 A szolgaltato az auditalt elektronikus hirk6zlé eszk6éz vonatkozasaban biztositja az
ligyfeél atvilagitasara és hitelesitésére vonatkozo biztonsagos feltételeket, amennyiben

a) az lgyfél az atvilagitasi és hitelesitési feltételeket részletesen megismerte és ahhoz
kifejezetten hozzajarult,

b) a tavoli azonositas és hitelesités legalabb kétfaktoros — amelyek koziil egyik kép- és
hangatvitelt lehetévé tevo elektronikus hirkozlo eszk6éz —, €s a faktorai legalabb két eltéro
technologian alapulnak,

¢) a tavoli azonositas és hitelesités masik faktora legalabb fokozott biztonsagu elektronikus
alairason, biometrikus azonositasi eszkdzon, az ligyfél azonositasara alkalmas telefonszamon,
elektronikus fizetési eszkzoén vagy mas, megbizhaté szolgaltatd altal korabban elvégzett
atvilagitason és hitelesitésen alapul,

d) a valés idejli kép- és hangatvitelt lehetévé tévod elektronikus hirk6zlé eszkoz
képfelbontéasa és a kép megvilagitasa alkalmas az ligyfél nemének, koranak, arcjellemzdinek
felismerésére és az tigyfél altal bemutatott fényképes azonosité okmannyal valo Gsszevetésre,
az okmanyban foglalt adatok €s a bemutatott okmany biztonsagi elemeinek azonositasara,

e) az atvilagitasi €s hitelesitési folyamat szabalyozott és folyamatosan ellenorzitt,

/) az atvilagitas megfeleloségét tovabbi, masodik szintli ellenérzés koveti a szolgaltaton
beliil.

3.1 A szolgaltato a valos ideji tigyfél-atvilagitas sordn a szolgaltato és az ligyfél kdzott
létrejott teljes kommunikaciot, az tigyfél valos idej ligyfél-atvilagitassal kapcsolatos részletes
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tajékoztatasat és az ligyfél ehhez torténo kifejezett hozzajarulasat visszakeresheté modon kép-
¢és hangfelvételen rogziti.

3.2 A valos ideju tigyfél-atvilagitast végzo foglalkoztatott felszolitja az tigyfelet arra, hogy

a) ugy nézzen bele a kameraba, hogy arcképe felismerhetd és rogzitheto legyen,

b) érhetd modon kozolje a valos ideji iigyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumi
személyazonosito igazolvany vagy vezetdi engedély okmanyazonositojat, és

¢) ugy mozgassa a valos idejii tgyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumu
személyazonositdé igazolvanyat vagy vezetdi engedélyét, hogy az azon taldlhato biztonsagi
elemek és adatsorok felismerhetok és régzithetok legyenek.

3.3 A valos idejt tigyfél-atvilagitast végzo foglalkoztatott koteles megbizonyosodni arrdl,
hogy a wvalos idejii tigyfél-atvilagitashoz hasznalt kartyaformatumu személyazonositd
igazolvany vagy vezet6i engedély alkalmas a valds idejti tigyfél-atvilagitas elvégzésére, igy

a) kartyaformatumu személyazonosit6é igazolvany vagy vezetdi engedély egyes elemei és
azok elhelyezkedése megfelel az okmanyt kiallito hatosag eldirasainak,

b) az egyes biztonsagi elemek — kiilonosen a hologram, a kinegram vagy ezekkel
megegyez0 mas biztonsagi elemek — felismerhetdk és sériilésmentesek,

¢) a kartyaformatumu személyazonosito igazolvany vagy vezet6i engedély rendelkezik gépi
adatolvasast lehetové tevo mezovel,

d) a kartyaformatumi személyazonositd igazolvany vagy vezetdi engedély
okmanyazonositdja megegyezik az tigyfél altal kézolt okmanyazonositoval, felismerhetd és
sériilésmentes.

3.4 A valos ideju tigyfél-atvilagitast végzo alkalmazott koteles megbizonyosodni arrol,
hogy

a) az lgyfél arcképe felismerheté és azonosithaté az éltala bemutatott kartyaformatumu
személyazonositd igazolvanyon vagy vezeto6i engedélyen lathato arckép alapjan, és

b) a Kkartyaformatumi személyazonosité igazolvanyon vagy vezetdi engedélyen
megtalalhaté adatok megegyeznek az tigyfélrol a szolgaltatonal rendelkezésre allé adatokkal.

3.5 A szolgaltatdé a valoés ideji {igyfél-atvilagitds soran az {igyfél altal bemutatott
kartyaformatumi személyazonositd igazolvany vagy vezet6éi engedély adatait Osszeveti
nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartds vagy olyan nyilvantartds adataival, amelynek
kezeldjétol torvény alapjan adatigénylésre jogosult.

3.6 A szolgaltatd egy szamokbodl és egyeb jelekbdl allo, kozpontilag, véletlenszeriien
generalt azonositasi kodot kiild az tigyfélnek az tigyfél valasztdsa szerint az iigyfél
azonositasara alkalmas e-mail cimre vagy SMS-ben mobil telefonszamra, amely kodot az
iigyfél a wvalés ideju ugyfél-atvilagitds befejezéséig a szolgaltato 4ltal valasztott
kommunikacios formaban kiild vissza a szolgaltatonak.

4.1 A szolgaltato a 3. pontban meghatarozottak elvégzését kovetden az ligyfélre iranyado,
Pmt. szerinti nyilatkozatok megtételére és okiratok bemutatésara hivja fel az tigyfelet.

4.2 A szolgaltato az 4.1. pont alapjan bemutatott okiratok adatait dsszeveti nyilvanosan
hozzaférhet6 nyilvantartds vagy olyan nyilvantartas adataival, amelynek kezel6jétol térvény
alapjan adatigénylésre jogosult.

5.1 A szolgaltatd megszakitja a valos idejii tigyfél-atvilagitast, amennyiben

a) az ugyfél a valos ideju ligyfél-atvilagitas soran visszavonja az adatrogzitéshez adott
hozzajarulasat,

b) az dlgyfél altal bemutatott okmanyok, illetve okiratok fizikai és adattartalmi
kdvetelményei nem adottak,

c) az ugyfél, az altala bemutatott okmanyok, illetve okiratok vizualis azonositasanak
feltételei nem adottak,

d) a szolgaltaté nem tudja elkésziteni a hang- és képfelvételt,

e) az ligyfél nem, nem teljes egészében vagy hibasan kiildi vissza az azonositasi kodot,

36



f) az igyfél nem vagy a foglalkoztatott szamara észlelhetéen befolyas alatt tesz
nyilatkozatot, vagy

g) az eljaras soran azzal kapcsolatban barmilyen ellentmondas vagy bizonytalansag lép fel.

5.2 Pénzmosasra vagy terrorizmus finanszirozasara utald adat, tény, illetve koriilmény
felmeriilése esetében, a szolgaltatd az 5.1 pontban irt feltételek fennéllésa ellenére is elvégzi a
valos ideji tigyfél-atvilagitast, amelyet kovetéen haladéktalanul bejelentést tesz a pénziigyi
informéacios egységnél.

5.3 A szolgaltato az 5.1 pont a) alpontja esetében, amennyiben nem meriil fel pénzmosasra
vagy terrorizmus finanszirozéasara utalé adat, tény, illetve koriilmény, haladéktalanul torli a
hozzajarulas visszavonasaig birtokaba jutott tigyféladatokat.

6. A valds idejii tigyfél-atvilagitast a foglalkoztatott kdzvetlen vezetdjének a valds ideji
ligyfél-atvilagitas egészére kiterjedo ellendrzése zarja le.

7. A szolgaltaté a valds ideju tgyfél-atvilagitas rendszerét ugy alakitja ki, hogy azt a
fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlOségiik biztositasardl szolo tdérvény szerinti
fogyatékos személy is igénybe tudja venni.
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