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1.  ERVENYESSEGI TARTOMANY
Jelen szabalyozas érvényes az INNOPARK Nonprofit Kft. minden belsé szervezeti egységére.

Kiterjed:
e az INNOPARK Nonprofit Kft. tulajdonaban levé, vagy altala Gzemeltetett személygépkocsik,
¢ a munkavallalok sajat tulajdonaban levé személygépkocsik hivatali célu, valamint a
munkaba jarashoz torténd hasznalatanak
e az INNOPARK Nonprofit Kft. altal Gzemeltetett tehergépjarmivek, munkagépek és specialis
jarmlvek (6sszefoglald néven: technoldgiai jarmivek) hasznalatanak szabalyozasara.

Jelen szabalyozas nem terjed ki:
e a személygépkocsik beszerzésére,
e a személygépkocsik értékesitésére.

1.1. Kulso és bels6 szabalyozdk

e NAV gépjarml hasznalatra vonatkozo aktualis szabalyok és normativak
o Személyi jovedelemado aktualizalt szabalyai
e INNOPARK Nonprofit Kft. vonatkoz6 szabalyzata:

o Bizonylatkezelési szabalyzat, bels6 elszamolasi szabalyzat

1.2. Fogalommeghatarozasok
a.) Kozos hasznalata gépjarmivek

A tarsasag tulajdonaban l|évé gépjarmivek, melyeket a tarsasag munkavallaléi feladatuk
ellatdsahoz vehetnek igénybe.

Az elszamolasi szabalyok megegyeznek a menetlevél alapu elszamolassal, a vezetbknek a
menetlevelet folyamatosan kell vezetni, a tankolasokat az aktualis vezetének kell végezni.

A jarmivekhez személyi felel6st kell rendelni, akinek el kell végeztetni a kotelezd, idészakos,
szerviz munkakat, javitasokat, téli nyari atallasokat, mosatast, apolast. A gépjarmi
igénybevételének beosztasa a személyi felel6s feladata.

b.) Munkavallalék sajat tulajdonaban lévé gépjarmiivek hivatali céli, valamint munkaba
jarasra torténd hasznalata

A munkavallalé (illetve kozvetlen hozzatartozdja) tulajdonat képezé személygépkocsi hivatal
hasznalatat az Ggyvezetd engedélyezheti kizardélag kikuldetési rendelvényen (6. sz. melléklet).
Elsésorban id6 és koltség takarékossagi okokbdl, ha a magantulajdonban lévé személygépkocsik
hivatali hasznalata indokolt, szukséges és gazdasagos.
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A telephely kozigazgatasi hataran kivul lak6 munkavallaloknak lehetésége van a sajat
gepkocsijukkal munkaba jarni, €s erre munkaba jaras cimén koltségtéritést kerni.

Az engedélyezett magan gépjarmihasznalat személyekhez kotott keretérdl az ugyvezeté dont. A
keretekrél a munkalgyi munkatars nyilvantartast vezet.

Az igazoltatast eseti, vagy havi 0sszesitd alapjan minden esetben a felettes vezet6 végzi, illetve
aki a megbizast jogosultsaga szerint elrendeli.

c.) Haszonjarmiivek

Az INNOPARK Nonprofit Kft. tulajdonaban 1év6 és/vagy altala Uzemeltetett olyan
tehergépjarmivek, haszonjarmivek, munkagépek és specialis jarmivek, melyek a tarsasag
muUkodtetéséhez, zavartalan Uzemeltetéséhez szukségesek, hasznalatosak.

Az Uzemvitelhez hasznalatos jarmiveket a munkavallalék a kiadott és érvényes megbizolevél,
vezetési engedeély alapjan hasznalhatjak, az Ugyvezetd tudtaval és hozzajarulasaval, kizardlag
munkavégzésre.

A megbizas mellett rendelkezniuk kell, az adott gépjarml, munkageép Uzemeltetéséhez szukséges
engedélyekkel, végzettséggel, képzettséggel. A KRESZ Aaltal elirt feltételeknek (pl. PAV,
egészségugyi kdvetelményeknek) is meg kell felelnitk.
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2. FELELOSSEGEK, FELADATOK MEGHATAROZASA

A kozlekedési szabalyok megsértése miatt kiszabott buntetések, illetve mas, a kozlekedési
biztonsag veszélyeztetéséeért kiszabott birsagok kizarolag a gépjarmivezetét terhelik.

2.1. Kozos hasznalatu gépjarmii hasznalatara és uUzemeltetésére jogosult személyek
feladatai

A cég tulajdonaban lévé ko6zds hasznalatu gépkocsikat a cég székhelyén/telephelyén kell tarolni.
Az indulast és érkezést minden esetben itt kell kezdeni, illetve itt kell befejezni.

A gépkocsik Uzemkész, tiszta allapotaért, a megel6z6 karbantartasi feladatok elvégzéséeért,
meghibasodas esetén a javitasok elvégzéséért, a gépjarmi okmanyinak kezeléséért és a KRESZ
szerinti forgalomképesség megtartasaért a gépkocsik Uzemeltetésével megbizott dolgozok
(személyi felelds) felelnek.

A ko6zOs hasznalatu gépkocsik esetében a gépkocsi uzemeltetésével megbizott dolgozonak
rendszeresen ellendrizni kell, hogy egy-egy ut megtett kilométer tavolsaga és a vételezett
Uzemanyag mennyiség aranyban all-e.

Jarmlvek atadas-atvételi lapjanak (3. sz. melléklet) kitoltése kotelez6 minden esetben, ha a
gépjarmivet a személyi felel6stél eltéré dolgozd veszi igénybe. A jarmlvek hasznalata soran
keletkezd, nem Ulzemszerl(i hasznalatbdl fakadd hibak, rongalasok, sérllések esetén a kar
okozojanak kiléte els6sorban a Jarm( atadas-atvételi lapok alapjan allapithatd meg. Azok
hianyaban a keletkezett kar megtéritéséért az adott jarmi Uzemeltetésével megbizott dolgozo a
felel6s.

A gépkocsi vezetdje (aki a gépkocsit hasznalatra atvette) koteles a gépkocsi Uzemeltetésével
megbizott dolgozét tajékoztatni, amennyiben a gépkocsin — utkdzben — rendellenességet
tapasztalt.

Kbzos hasznalatu gépjarmi a céggel munkaviszonyban allé, az arra jogosité engedéllyel
rendelkezé személy vezethet. A kdz0s hasznalatu gépjarmi vezetésére vonatkozo engedélyt az
ugyvezet6 adja ki.

A kozOs hasznalatu gépjarmi vezetésére vonatkozd, névre szdlo engedély (1. sz. melléklet)
annak a dolgozénak adhato, aki legalabb ,B” kategérigju, érvényes vezet6i engedéllyel
rendelkezik.
Eseti engedély mas személy részére is kiadhatd, ha a hasznalat az Innopark NKft. érdekében
torténik (2. sz. melléklet). llyen esetben a jarmi atadasarol Atadas-atvételi lapot is ki kell télteni (3.
sz. melléklet)
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A napi munka befejeztével a gépkocsikat a cég székelyén le kell adni, kivéve, ha ennek mas
helyen vald éjszakai vagy nappali tarolasat az adott vezetdé a napi menetlevélen engedélyezte.
llyen esetben a gépkocsivezetd koteles minden biztonsagi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi
eltulajdonitasat, rongalasat megakadalyozza. Torekedni kell arra, hogy a nap végén a
gépjarmiben rendelkezésre all6 Uzemanyag mennyisége elegendd legyen a masnapi munka
megkezdéséhez.

2.2. A haszonjarmiivek, munkagépek hasznalatara és lizemeltetésére jogosult személyek
feladatai

A haszon- és munkagépjarmivek hasznalatara megbizast kapott munkavallalok egy személyben
felelnek az altaluk Uzemeltetett gépjarmivek miszaki allapotaért, épségéért, tartozékaiért,
tisztasagaért, a tankolashoz szikséges, rendelkezésikre bocsatott tankold Uzemanyagkartyakért
és azok jogszerl hasznalataért, a vasarolt izemanyag felhasznalasaért.

A fentieken tul az alabbi koételezettségeknek kell, hogy eleget tegyenek:

o Kotelesek a gépjarmiivet mindenkor Gzemkész (mikoddképes) allapotban és tisztan tartani.

e A gépjarmlveket a miszak- és munkaiddn kivil a tarsasag uzemi teruletén talalhato
telephelyeken kell elhelyezni minden esetben.

e Feladatuk a gépjarmi Uzemeltetéséhez kapcsolddd napi karbantartasok és ellenérzések
elvégzése (pl. olaj- és hitbviz szintjenek ellenbrzése), illetve az esetlegesen észlelt, a
normalis Uzemviteltél eltérd jelenségek, hibak irasban torténd jelzése az Ggyintézé felé.

e A gépjarml okmanyainak (mUiszaki vizsga-, zoldkartya) megbrzése, kezelése, a vizsga
érvényessegek figyelemmel kisérése.

e A tankol6 kartyak hasznalata soran mindig kelld korultekintéssel jarnak el (ezaltal biztositva
a jogosulatlan vételezés lehetéségének kizarasat).

o A kartya elvesztése, esetleges mikodéskeéptelenné valasa esetén kotelesek értesiteni
munkahelyi vezetdjuket, az ugyintéz6t és a gazdasagi vezetét.

e Az lzemanyag vételezésekrdl kapott igazolé szamlak leadasa a koltséghely felelés felé az
anyag kivételezési bizonylatok kiallitasa és utalvanyozasa céljabal.

e A gépjarmi menetokmanyait naprakészen, pontosan kell vezetni és azokat a kozvetlen
munkahelyi vezetd altal tortént leigazolas utan, a kovetkezé6 munkanapon az lgyintézének
leadni.

o Karesemény esetén minden esetben a kozvetlen munkahelyi vezetd, a munkavédelmi
megbizott és az Ugyintéz6 azonnali értesitése a helyszinrdl.

e Gépjarmlivek atadas-atvételi lapjanak kitoltése masik gépjarmivezetének torténé atadas
esetén

e A haszonjarmiivek hasznalata soran keletkez6, nem tzemszeri hasznalatbol fakado hibak,
rongalasok, sérulések esetén a kar okozoéjanak kiléte elsésorban a gépjarmi atadas-atvételi
lapok alapjan allapithaté meg. Azok hianyaban a keletkezett kar megtéritéséért az adott
jarmi hasznalataval megbizott valamennyi személy, illetve azok kdzvetlen munkahelyi
vezetbje egyetemlegesen felel6s.
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A tarsasag tulajdonaban Iév6 haszongépjarmivek kizarolag munkavégzésre lehet hasznalni. Mas
célu felhasznalasukra az ugyvezetd adhat engedélyt.

A haszongépjarmivek felett elsésorban az adott terlilet vezetdje jogosult rendelkezni. Rendkivili
esetben (tliz, baleset, Uzemzavar, stb. esetén) a munkavédelmi megbizott is rendelkezhet a
gepjarmivekkel.

2.3. A menetlevél vezetésének szabalyai

A gépjarmlvek mindennem( mozgasat menetlevélen (4. sz. melléklet) kell vezetni. A mozgasok
vezetésére az elbirasoknak megfelel6 tartalmu gépjarmi menetlevél szolgal.

A menetlevél kitoltése soran a kdvetkezd adatokat kell feltintetni:

az uzemben tartd megnevezeése, székhelye

a gépjarmuvel kapcsolatos adatok (rendszam, gyartmany, teherbiras)

a gépjarmiivezetd neve

datum,

indulas helye, idépontja, a km-6ra allasa indulaskor

célallomas megnevezése, a km-o6ra allasa megérkezéskor, megérkezés idépontja,

a rakomanyra vonatkozé adatok (a szallitmany megnevezése, mennyisége, szarmazasa,
szallitdlevél),

a szallitott személyek neve,

az utazas célja (honnan-hova), idépontja,

a megallasok helye és ideje,

a kilométerora allasa, valamint a megtett kilométer-teljesitmények.

A menetlevélen szerepeltetni kell az Uzemanyag vasarlas idépontjat, a vasarolt Uzemanyag
mennyiségét és a kilométerora allasat.

A menetlevél szigoru szamadas ala vont bizonylat, ezért azt zarhatd helyen kell tartani,
allagmegovasarol gondoskodni kell. A vonatkozd szamviteli torvény alapjan, a menetleveleket
legalabb 8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakeresheté moédon megbrizni. A megdrzeési kotelezettség a menetlevelek rontott példanyaira
is vonatkozik.

2.4. Szamviteli csoport

Felelbs:
o a felmertlt kdltségszamlak, illetve anyagbizonylatok megfelel6 fékonyvi elszamolasaért,
e a sajat tulajdonu és bérelt gépjarmivek eszkdznyilvantartdsanak naprakész vezetéséért,
e atarsasag tulajdonaban és hasznalatdban lévé jarmivek kdltségeinek folyamatos
elszamolasaert.

7/20-



INNOPARK NONPROFIT KFT.
H-2400 Dunaujvaros, El6d u. 3. asz. 18484298-2-07 c¢j. 07 09 015831

GEPJARMUHASZNALATI
SZABALYZAT 2022.

3. KOLTSEGELSZAMOLAS ES NYILVANTARTAS
3.1. Uzemanyagkéltség

Az elszamolas alapdokumentumat személygépkocsi esetén a menetlevél nyomtatvany képezi.
Személyi hasznalatu gépjarmi esetén -mivel a magancélu hasznalat engedélyezett, és a tarsasag
a cégautd adot medfizeti -menetlevelet, illetve utnyilvantartast nem kell vezetni.

Az Uzemanyag vasarlasa a tarsasag tulajdonaban lévé személygépkocsikhoz rendszeresitett
Uzemanyag kartyakkal /ha van/ (pl.. MOL Uzemanyagkartyaval), vagy szervezetlnk
bankkartyajaval torténhet. Készpénzes Uzemanyag vasarlas, illetve erre a célra eldleg felvétele
csak rendkivlli és indokolt esetben lehetséges, kizardlag azon személyek részére, akik
egyébként kartyas tankolasra is jogosultak.

A személygépkocsi Uzemanyag felhasznalasanak elszamolasahoz a vasarlaskor a szervezetiink
nevére kiallitott szamla beszerzése szikséges (a forgalmi rendszam feltintetésével). Ha a szamla
kiallitéja a gépjarmd forgalmi rendszamat nem tudja a szamlara nyomtatni, akkor azt az
Uzemanyagot vasarlonak kell kézzel a szamlara felvezetnie.

Uzemanyagkartyaval torténé lizemanyag vasarlas esetén a fizetést "igazold szelvényt” el kell
kérni. Az igazoloszelvények adatainak minden esetben egyeznitk kell a menetlevélen feltlintetett
tankolasi adatokkal.

Az igazoldszelvények adatai alapjan a jarmlvek vezet6i havonta kotelesek az Uzemanyag
felhasznalassal elszamoilni.

Az elszamolasi kotelezettségnek a targyhot kovetd hdonap 5. munkanapjaig kell eleget tenni az
ugyintézé felé.

A menetlevelek tankolasi adataival egyezden kitoltott, szabalyszerlen leigazolt elszamolé lapokat
az Ugyintézd egyezteti a bejové Uzemanyagszamlak adataival. Szamlat leigazolni csak az adatok
egyezBsege utan lehetséges.

Az Ugyintézd feladata az esetleges tulfogyasztas jelentése.

Havonta feljegyzést kell késziteni a szlikséges karbantartasrol, javitasrol, az tgyvezetd részére.
Amennyiben az Uzemanyag vasarlas kulfoldon torténik, ugy az adott orszag devizanemének
megfelel6 szamla alapjan szamolhato el az Gzemanyag. Ezen szamlak forint értékét az MNB altal
kozzétett, vagy — abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi — az INNOPARK
Nonprofit Kft. szamlavezet6 bankja altal kozzétett a napi devizaarfolyam figyelembevételével kell
megallapitani.

3.2. Tovabbi koltségek

Az INNOPARK Nonprofit Kft. tulajdonaban, és hasznalataban 1év6 személygépkocsik
hasznalatakor felmerulé, elszamolhaté tovabbi kéltségek:
e kozlekedésbiztonsagi felulvizsgalat (mlszaki vizsgadij) és kdrnyezetvédelmi felllvizsgalat
(zoldkartya) dija,
e ajavitas, a karbantartas, a felujitas koltségei,
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e az autopalya hasznalatanak dija,
e parkolasi dij,
e a mosatas koltsége és a tisztitdszer vasarlasara forditott kiadas

Ezen koltségek elszamolasa az INNOPARK Nonprofit Kft. nevére szol6, szabalyszerlen kiallitott
szamla alapjan torténik.
A KRESZ szabalyok megszegéséért kiszabott buntetés dija nem szamolhaté el!

3.3. Hivatali személygépkocsi magancélu hasznalataval osszefliggé adékotelezettség

A téritésmentes magancélu hasznalat csak a személyi hasznalatra bocsatott személygépkocsik
esetében merllhet fel. A magancélu hasznalat lehetésége az egyéni munkaszerzédésben kerdl
rogzitésre, valamint kivételes esetben az Ggyvezetd engedélye alapjan

Az INNOPARK Nonprofit Kft. a magancélu hasznalatra bocsatott hivatali személygépkocsi utan
fizetend6 cégautdé adot, az aktualis vonatkozd jogszabalyokban foglaltakban megfeleléen
medgfizeti, azt nem haritja at - részben sem -munkavallaléira.
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4. MUNKAVALLALOK SAJAT TULAJDONABAN LEVO SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI
CELU HASZNALATAROL

4.1. Magantulajdonu gépkocsi vallalati célbdl torténé hasznalatanak formai

Rendszeres hivatali célu hasznalat:

Az INNOPARK Nonprofit Kft.-nél alkalmazasban allé6 munkavallalok koézul azok szamara, akik erre
irasos engedélyt kaptak:
e személygépkocsi vezetdi jogositvannyal és
e sajat tulajdonu személygépkocsival (ilyennek fogadhato el az érintettel kzds haztartasban
él6 kdzeli hozzatartozo tulajdonaban 1évé személygépkocsi is) rendelkeznek, és a sajat
gépkocsi rendszeres hivatali célu hasznalatat a munkakor hatékonyabb és eredményesebb
ellatasahoz az ugyvezet6 engedélyezte.
A hasznalathoz kitdltend6 az 5. sz. melléklet.

A maganszemélynek a sajat tulajdonu gépjarmive tulajdonjogat a kozlekedési igazgatdsagi
hatdsag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavonasakor a kozlekedési hatdésag altal
kiadott igazolassal kell igazolnia. Az Szja tv. szerint sajat tulajdonban lév6 személygépkocsi a zart
végl lizingbe vett jarml is. Szintén sajat tulajdonunak tekintendé a kdzeli hozzatartozo
tulajdonaban lévé, vagy az altala zart végu lizingbe vett személygépkocsi.

A munkaba jaras elszamolasahoz a 7. sz. melléklet szerinti formula alkalmazando.

Eseti hivatali célu hasznalat:

Az INNOPARK Nonprofit Kft.-nél alkalmazasban all6 munkavallalok kdzil azok szamara, akik erre
irasos eseti megbizast kaptak:
e szemelygépkocsi vezetbi jogositvannyal és
e sajat tulajdonu személygépkocsival (ilyennek fogadhato el az érintettel kozés haztartasban
él6 kodzeli hozzatartozo tulajdonaban 1évé személygépkocsi is) rendelkeznek, és a sajat
gepkocsi eseti hivatali célu hasznalatat eseti kikuldetésének teljesitéséhez a munkaltato -
elézetesen engedélyezte.

A maganszemélynek a sajat tulajdonu gépjarmilve tulajdonjogat a kozlekedési igazgatdsagi
hatosag altal kiadott torzskonyvvel, a torzskonyv visszavonasakor a kozlekedési hatdésag altal
kiadott igazolassal kell igazolnia. Az Szja tv. szerint sajat tulajdonban lévé személygépkocsi a
zart végl lizingbe vett jarmi is. Szintén sajat tulajdonunak tekintendd a koézeli hozzatartozo
tulajdonaban lévé, vagy az altala zart végl lizingbe vett személygépkocsi.

Az eseti kikuldetések teljesitéséhez, sajat tulajdonu személygépkocsi igénybevételének
(koltségtéritésének) engedélyezési jogaval az ugyvezet6 rendelkezik.

Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu hasznalata esetén ,Kikildetési rendelvényt” kell
vezetni, melyet rendszeres hivatali célu hasznalat esetén havonta, legkésébb a targyhdnapot
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kovetd hénap 5. munkanapjaig kell elkésziteni és elszamolasra torténd leadas elbtt, igazoltatni
kell a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali célu hasznalatat engedélyez6 vezetdvel. Ennek
kifizetése atutalassal torténik.

A kikuldetési rendelvény (6. sz. mellélet) alapjan fizetett koltségtérités nem addkoteles bevétel,
igy az nem szamit jovedelemnek.

Sajat gépkocsis kiklldetés esetén a munkavallalbnak a tulajdonaban (vagy vele ko6z6s
haztartasban él6 kozeli hozzatartozdja tulajdonaban) Iévd személygépkocsira megkotott és
érvényes gépjarmi felel6sségbiztositassal, lehetéség szerint CASCO biztositassal kell
rendelkeznie és ennek meglétérdl irasban, kell nyilatkoznia. Amennyiben nincs CASCO
biztositasa, ugy a gépjarmi hasznalat felel6sségvallalasi nyilatkozattal egyltt lehetséges. A
nyilatkozatok megbérzése a sajat tulajdond személygépkocsi hivatali hasznalatanak
engedélyezésérdl kapott tajékoztatassal egyitt az Ugyintéz6 feladata.

Az utazast a legcélszeribb utvonalon és koltségkimélé mddon kell teljesiteni. A kulféldi kikildetés
koriiményeinek figyelembevételével sajat gépkocsi hasznalat engedélyezhetd a kiklldetést
engedélyezd altal, melynek feltétele, hogy a gépjarmd a kikuldoétt tulajdonaban alljon, valamint
kotelez6 felel6sségbiztositassal rendelkezzen, amelyrél a biztositonak zoéldkartyat (nemzetkozi
gépjarmi-felelésségbiztositasi igazolvanyt) kell kiallitania.

4.2. Koltségelszamolas magantulajdonban lévo személygépkocsik hivatali
célu hasznalat soran

e Uzemanyag koltség: az INNOPARK Nonprofit Kft. személygépkocsi koltségtéritést
kikildetési rendelvény (6. sz. mellélet) alapjan, az abban szerepl6 tavolsag
figyelembevételével az aktualis rendeletben foglalt fogyasztasi norma szerinti NAV altal
targyhonapra kozzétett Uzemanyag ar alapjan tériti meg.

e Fenntartasi, javitasi és felujitasi koltséget a kikuldetési rendelvény alapjan, az abban
szereplé tavolsag figyelembevételével, a jogszabalyokban meghatarozott mértékda,
adomenetesen adhato koltségtérités alapjan tériti meg.

A benzinizem( gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengerirtartalma szerint:

1-1000 cm?3-ig 7,6 liter/100 kilométer
1001-1500 cm?-ig 8,6 liter/100 kilométer
1501-2000 cm?-ig 9,5 liter/100 kilométer
2001-3000 cm?®-ig 11,4 liter/100 kilométer
3001 cm? felett 13,3 liter/100 kilométer
A gazolajuzem( gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengerirtartalma szerint:
1-1500 cm?3-ig 5,7 liter/100 kilométer
1501-2000 cm?-ig 6,7 liter/100 kilométer
2001-3000 cm?3-ig 7,6 liter/100 kilométer
3001 cmé felett 9,5 liter/100 kilométer
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Az Uzemanyagkodltségen és fenntartasi normakoltségen felll sajat gépjarmi hivatali célu
hasznalata esetén elszamolhato - a kiklldetés engedélyezésére jogosultak jovahagyasaval:

e a parkolas koltsége

e az autopalya hasznalati dij
a tarsasag neveére sz0lo, szabalyszerlen kiallitott szamla alapjan.

4.3. A sajat gépjarmiivel valé munkaba jaras

A telephely kozigazgatasi hataran kivul lakd munkavallaloknak lehetéséguk van a sajat
gépkocsijukkal munkaba jarni, és erre munkaba jaras cimén a 7. mellékletben talalhaté
nyomtatvany alapjan koltségtéritést kérni.

A gazdasagi szempontok figyelembevétele alapjan az Ugyvezetd jogosult engedélyezni a sajat
gépkocsival torténé munkaba jarast. Ebben az esetben az SZJA térvényben meghatarozott
normativ koltségtérités adhaté a munkahely és lakas kozotti tavolsagra helykdzi kozlekedés
esetén, ami nem szamit jovedelemnek.

A gépjarmivel torténd munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités havonta szamfejtésre kerll a
ledolgozott munkanapok alapjan, az engedélyben meghatarozott lakohely és munkahely kozotti
tavolsag és az SZJA térvényben meghatarozott normativ koltségtérités szorzataként megkapott
0sszeggel. Ennek kifizetése a munkabérrel egyltt atutalassal torténik.

A fentiek szerint megallapitott koltségtérités Osszegét a maganszemély jovedelmének
megallapitasakor nem kell figyelembe venni, arrél nem kell igazolast adni, adatszolgaltatast
nyujtani, és nem kell az adébevallasban sem feltuntetni.

Abban az esetben, ha a fentiekben meghatarozott mértéknél magasabb 0Osszegl sajat
gépjarmuivel torténd munkaba jarasi koltséget hataroznak meg a dolgozé munkaszerzédésében,
akkor az adémentes mértéket meghaladd 6sszeg a maganszemélynél munkaviszonybol szarmazo
jovedelemnek mindsul.

Amennyiben a munkavallalo a sajat személygépkocsijat egyebként Uzleti, hivatali célra is
(kikuldetésre) hasznalja, akkor utnyilvantartdsban a munkaba jarast magancélu utként kell
feltintetnie.
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5. VEGYES RENDELKEZESEK

A gépjarmivekkel kapcsolatban felmerilt kéltségek igazolasanal, illetve az anyag kivételezési
bizonylatok kiallitasanal a tarsasag belsé szabalyozasaiban rogzitett utalvanyozasi és
teljesitésigazolasi rendnek megfeleléen kell eljarni.

A gépjarmivek koltségelszamolasahoz kapcsolodo bizonylatokat, nyilatkozatokat, igazolasokat az
add megallapitasahoz valo jog elévuléséig, 6 évig kell megdrizni.

Végrehajtasért az egyes pontokban nevesitett szervezeteket, illetve azt feligyel6 vezetdket
teszem felel6ssé.

Jelen utasitas Dunaudjvaros Megyei Jogu Véaros Onkormanyzata ...... 12022.(.....cuu..... ) sz.
kozgydlési hatarozata alapjan 2022.................. -t6l hatalyos, ezzel egyidejlleg hatalyat vesztik az
ezt megelézéen a gépjarmi Uzemeltetés szabalyozasa targyaban kiadott rendelkezések,
szabalyzatok.

Jelen szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a szamviteli torvény és a kapcsoldédo
jogszabalyok vonatkozo elGirasai szerint kell eljarni. Felllvizsgalata és karbantartasa a
jogszabalyi valtozasok fuggvényében, de legalabb évente torténik.

Dunaujvaros, 2022. ..........cccuvuee.

Dr. Huszti Zsolt
ugyvezet6
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6. MELLEKLETEK

3.

1.sz. melléklet
IGAZOLAS
gépjarmi hasznalatra vald jogosultsag hivatalos célu bizonyitasara

Az INNOPARK Nonprofit Kft. (2400 Dunaujvaros, El6d utca 3.), - mint az aldbbiakban
megjelolt gepjarmi tulajdonosa/lizemben tartoja ezuton érvényesen es
hivatalosan igazolja, hogy:

Név:

Lakcim:

Szem. ig. szam:

Vezet6i engedély szama:

a 2. pontban megjeldlt gépjarmuivet jogosult mind Magyarorszag teruletén, mind kulfoldon
hivatali vagy személyes célra hasznalni.

A gépjarmi adatai:

gEPIArMUFAJtAJa: ... e

o)V LA E=T 0}V 74 0 1= ST

L] 010 157> D PSP

74 1= P

AIVAZSZAMA: ... e

L pT01 (0] K== 11 4 F- AN

forgalmi rendszama: .........oovviiiii i

Uzembe helyezés idOpontja: ........ccoveeeviiiiiiiiiii e

forgalmi engedeély SZama:...........oooooiiiiiiiiii e

Jelen igazolas harom, egymassal sz6 szerint egyez6 eredeti példanyban készult. Az igazolas

megtételének alulirott napjardl visszavonasig érvényes.

Dunaujvaros, 20 ...................

INNOPARK Nonprofit Kft. ligyvezetéje
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2. sz. melléklet
IDEIGLENES MEGBIZOLEVEL
A INNOPARK Nonprofit Kft. (2400. Dunaujvaros, El6d utca 3.) mint tulajdonos, Uzembentarté
megbizza

(név, beosztas)

dolgozé6t, az INNOPARK Nonprofit Kft. tulajdonaban 1évé ............. tipusu gépjarmi vezetésével,
.............................................. tOl - DL

Gépjarmu adatai:
rendszam:
alvazszam:
motorszam:

Dunaujvaros, 20....................

megbizd

A megbizélevelet atvettem:
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3. sz. melléklet

JARMUVEK ATADASI - ATVETELI LAPJA

jarmlvekhez
Gyartmany:........ccccevveeiiiiinennnn. Km. 6ra allasa atadaskor.: ............cc.........
TiPUS: oo Uzemanyaggal feltoltve!
Rendszam:........ccccccceviiiinnnnnn, Teletankolva: ........ccooeeevvviiiiiiiiiiieeeeeeeeee
Tankolt Gzemanyag mennyisége: ....... liter
Mellékelt igazolo szelvény: ................. db

A gépjarmivet a KRESZ elbirasainak megfelel6 felszereltséggel, Uzemkész allapotban, hajtasi
engedéllyel, forgalmi engedéllyel és lUzemanyag kartyaval egyutt

atadtam:.......ccoooeiiii atvettem: ..........ccooeiiiiiiis
(Uzemeltetésért felelds) (igénybe vevo)

Atadas datuma: 20.........cccovveeviieeeieeee,
Az utolso6 fuvar datuma: 20
Eszlelt hibak:

Igénybevevd megjegyzeése:
Uzemeltetésért felelés megjegyzése:

(igénybe vevd)

A gépkocsit a fenti megjegyzések tudomasul vételével atvettem:.............................

(Uzemeltetéseért felelds)
Dunaujvaros, 20 ........cccceeeeevviiiineeennns



4. sz. melléklet

[ Swnctszim l Po—— I Toherbiria ] Tehergépiocs!
menetieveél A
Gz maive sed) mwvw o
R RN~ —— . — " ey
Gk N 7 — -~
( e e it ) Ay Wiemoge Ary merevrise Copmton tads nave, cime
S - rvd phiSs Petye) ,!ﬂ‘_":__g. Kns 600 n (W chomy €1

Cphocn viger
L AN AAd e b L """ﬂ [ J
(| S208008 3200miiycu owrre Cantol cundoyok GéodrmOveceds )
nos
o »
=
& » L )
\ > P L )
D. Gopphrrad 200§ rax.  ~ Mamiar X2
GB 0317013
SZEMELYGEPKOCSI MENETLEVEL ...... v hé nap sorszam Q«SISzZ»
Jelentkezés helye: . Uzemben tarté neve, cime:
A személygépkocsi igénybev
utvonalon
.......................................... nap P.H.
teriletén gépjarma ogyintézd Munkahely: ..
Erezes | 00uss | o | SZigenybevetel igazolasa Rendszam | Tipus | 30"
Honnan - Hova salporc] aalped]  allasa o) |Kotssghely szama
1.Gépjarmil &
Munkaidd kezdete: ........6ra ............. perc
Munkaidd vége: ........... ora ... perc
Km 6ra allasa valtaskor
2.G o
Munkaidé kezdete: ... .6ra ... . perc
Munkaidé vége: . Gra ... perc
Szallitott szemeélyek neve: tol ig
Osstes C I 1 o to ] 26w ]
Uzemidd Km Szall 6 Fltés dra igazolas Munkaidd Munkaidé
‘A beirt adatok a valbsagnak megelelnek, Az adatok
EQYED JEIBMES BZUTOL ... _......_.....oo.e.ooeeereteee e seeeseeeee e seescesee oot — ellendrzés utan —
feldolgozasra
keriiltek
i adatiedoigors
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5. sz. melléklet
NYILATKOZAT

A mai napon, mint az INNOPARK Nonprofit Kft. munkavallaléja,

MUNKaVAIIAlI® NEVE: ...... ..o

DEOSZEASA. ... . e
Polgari jogi, munkajogi és buntet6jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a tulajdonomban
lévé

1] U PP

forgalmi reNASZAMU: ........uveiiiie e
gépjarmivemet hivatali célbdl csak akkor hasznalom, ha érvényes gépjarmivezetéi engedéllyel

rendelkezem, tovabba a gépjarmire fennalld kotelezd felel6sségbiztositasom érvényes és
hatalyos.

CASCO biztositasom VAN / NINCS. (alahuzandd)

Tudomasul veszem, hogy amennyiben érvénytelen biztositassal veszem igénybe a sajat
tulajdonu gépjarmivemet hivatali hasznalat céljabdl, és ezzel kapcsolatban kar keletkezik, akkor
a harmadik személynek okozott kart koteles vagyok megtériteni, tovabba a gépjarmivemben
keletkezett kar, munkaltatotol valé megtéritésére nem vagyok jogosult.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a gépjarmi szervizelését, karbantartasat, a jogszabalyok altal
megkovetelt mlszaki feltételek betartasat sajat kdltségemre és sajat felelésségemre elvégzem.
Ezen kotelezettségem elmulasztasabdl keletkez6 muiszaki hiba miatt bekovetkezett kar
megtéritése az én kotelezettségem, ezzel kapcsolatban a munkaltatoval szemben semmilyen
igényt nem lehet érvényesiteni.

Vallalom, hogy az esetlegesen bekdvetkez6 karesemények soran elsésorban a biztositéval
szemben |épek fel megtéritési igényemmel és csak az igy meg nem térilt karomat érvényesitem
a munkaltatéval szemben.

A gépjarmU hivatali célu hasznalata soran a télem elvarhaté maximalis korultekintéssel, a
kozlekedésre vonatkozd jogszabalyok betartasaval fogok eljarni.

Amennyiben a kotelezd felelésségbiztositast és/vagy a CASCO biztositast megszintetem, azt
haladéktalanul bejelentem a kikuldetést elrendeld, igazold vezetonek.

Dunaujvaros, 20 ........ccccoevveeeeiieeeiiinnnnn,
munkavallalé
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6. sz. melléklet

Biz.szam:
Kikuldetési rendelvény
A hivatali, Gzleti utazas koltségtéritéséhez
20 .év ____ ho
A munkaltaté A munkavallalo
neve: neve:
lakcime:
Cime: szUlletési ideje, helye:
anyja neve:
adoszama: adodazonosito jele:
A gépjarmi rendszama: , tipusa:
Az izemanyag-felhasznalds moédja: alapnorma szerint: ____liter/100 km vagy atalany a I6kettérfogat alapjan : ___liter/100 km
% Akdldetés, kilszolgalat tel.zz:ti:n uz:rr:il;ag :g::s. EZE‘ZZ? Szallas két:Iee:zﬁ
§ kezdete| vége utvonala és célja :le;f 2?;:2.:; J (km) ’ eg{sjé;ér térités (gFt) rﬂz;) ((’::E:)pi' e r;%s;"
Osszesen:
Le: utiel6leg
Pénztarbizonylat sorszama: Minddsszesen:

Igazolta:

Kelt:

Utalvanyozta:

Kelt:
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7. sz. melléklet

Munkaba jarasi, hazautazasi koltségtérités elszamolasa

év. hénap
A munkavallalé neve :
anyja neve : szll. helye, ideje* :
ad6azonositd szama* : TAJ szama* :

*Csak az elso alkalommal toltendd ki !

Munkahely:

Lakohely:
Tart6zkodasi hely:

A. Munkaba jarasi koltségtérités

Nyilatkozat: A munkaba jaras a lakohelyr6l / tartozkodasi helyr6l torténik.
Munkaba jarasi tavolsag (oda-vissza): km
Egy munkanapra es6 munkaba jarasi koltségtérités: km X 15Ft= Ft/nap

Munkaba jarasi utazasi koltségtérités dsszege :

munkanap X Ft/nap koltségtérités = Ft

B. Hazautazisi koltségtérités ( tartozkodési hely és lakohely kozott, legfeljebb havonta négyszer)

Hazautazasi tavolsag (oda-vissza): km
Egy hazautazas koltségtéritése: km X 15Ft= Ft/alk.
alkalom X Ft/alk. koltségtérités = Ft
Kifizetendo: Ft, azaz Ft.
Kijelentem, hogy fentiek a Kifizetését engedélyezem A koltségtérités Osszegét
valosagnak megfelelnek. atvettem
Kelt: Kelt: Kelt:
Munkavallald Utalvanyoz6 Munkavallalo
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